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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ  ВИЛЬВЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

05.11.2013                                                                                                      № 82  

Об  утверждении  административного

регламента  по предоставлению

муниципальной  услуги 

«Предоставление  муниципального

имущества в собственность»    
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронномвиде" и на основании Постановления администрации Вильвенского  сельского поселения от 21.05.2012 года N 32 "Об утверждении перечней муниципальных услуг администрации Вильвенского сельского поселения", Постановления администрации Вильвенского сельского поселения от 18.05.2012г. № 33 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг" постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества в собственность".

2. Постановление обнародовать  и  разместить на официальном сайте администрации Вильвенского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением Постановления возложить на главного  бухгалтера администрации   Вильвенского сельского поселения.

Глава Вильвенского

сельскогопоселения:                                                                                                          А.В.Луц
УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации Вильвенского сельского поселения

от 05.11.2013 № 82
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В СОБСТВЕННОСТЬ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества в собственность" (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Вильвенского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения "Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района", установленного п. 3 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

Регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования настоящего Регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление муниципального имущества в собственность".

1.3. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет бухгалтерия  администрации  Вильвенского сельского поселения: п. Вильва, ул. Широкая, д.1,Добрянский район, Пермский край, 618735.

График (режим) работы бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения осуществляется согласно графику (режиму) работы администрации Вильвенского  сельского поселения
График работы:

понедельник - пятница: 09.00-17.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни;

обед: 13.00-14.00 часов.

Справочные телефоны: 8 (34265) 7-36-32, факс: 7-36-33.

Адрес электронной почты: apm.vilva@yandex.ru.

Адрес официального сайта администрации Вильвенского сельского  поселения 

http: //dobryanka-city. ru / vilvenskoe/
1.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения   при непосредственном личном контакте с заявителями на предоставление муниципальной услуги, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

1.4.1. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при приеме документов, а в случае сокращения срока - по контактным телефонам, указанным в заявлении.

1.4.2. Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предоставленный им пакет документов.

1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения, предоставляющим муниципальную услугу.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения функции путем использования средств телефонной связи (по номерам телефонов для справок), личного посещения или по электронной почте.

Специалист бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

1.5.1. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение подписывается главой  Вильвенского сельского поселения и направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения в администрацию Вильвенского  сельского поселения.
1.5.2. При консультировании по электронной почте заявителю дается ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения в администрацию Вильвенского  сельского поселения.
1.5.3. Лица, обратившиеся в бухгалтерию, непосредственно информируются:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

б) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);

г) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

д) по иным вопросам, относящимся к настоящему Административному регламенту.

1.5.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно и в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления в администрацию поселения.

1.7. На информационных стендах в помещении администрации поселения и на официальном сайте администрации Вильвенского  сельского поселения размещаются:

         а) текст настоящего Регламента;

б) блок-схемы, определенные в приложении 1 к настоящему Регламенту, краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) форма заявки о предоставлении муниципального имущества в собственность (далее - Заявка), в случае если имущество передается по результатам проведения процедуры торгов, определенная в приложении 2 к настоящему Регламенту.

1.8. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность являются:

1.8.1. в случае если имущество передается без проведения процедуры торгов:

1.8.1.1. из муниципальной собственности в федеральную собственность, собственность субъекта Российской Федерации, иное муниципальное образование: федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления;

1.8.1.2. субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых);

1.8.2. в случае если имущество передается посредством проведения процедуры торгов: любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Данным стандартом описывается муниципальная услуга "Предоставление муниципального имущества в собственность".

2.2. Предоставление муниципального имущества в собственность осуществляет администрация Вильвенского  сельского поселения .
Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет бухгалтерия  администрации  Вильвенского  сельского поселения.
2.3. Передача муниципального имущества в собственность осуществляется в порядке:

2.3.1. разграничения права собственности на объекты муниципальной собственности;

2.3.2. реализации преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на арендуемое имущество на возмездной основе;

2.3.3. приватизации муниципального имущества.

2.4. Результатом предоставления услуги являются:

а) заключение договора купли-продажи и(или) акт приема-передачи;

б) отказ в заключении договора купли-продажи.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. при передаче имущества в собственность по п. 2.3.1 Регламента - с момента получения ходатайства от федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления - 30 дней с момента регистрации ходатайства (на движимое имущество и оборудование), 80 дней с момента регистрации ходатайства (на недвижимое имущество);

2.5.2. при передаче имущества в собственность по п. 2.3.2 Регламента - 90 дней с момента регистрации заявления;

2.5.3. при передаче имущества в собственность по п. 2.3.3 Регламента - не более 10 дней с момента подписания протокола об итогах торгов.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

а) Конституцией Российской Федерации;

б) Гражданским кодексом Российской Федерации;

в) Налоговым кодексом Российской Федерации;

г) Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

д) Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

е) Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

ж) Федеральным законом от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

з) Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

и) Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

к) Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

л) Уставом Вильвенского  сельского поселения.
2.7. Требования к предоставляемым документам.

2.7.1. При передаче имущества в собственность по п. 2.3.1 Регламента:

а) предложение федерального органа исполнительной власти о передаче в федеральную собственность имущества с обоснованием необходимости осуществления передачи такого имущества и с указанием организации, за которой предлагается осуществить закрепление имущества (на праве хозяйственного ведения или оперативного управления), либо предложение органа государственной власти субъекта Российской Федерации о передаче в собственность субъекта Российской Федерации имущества с обоснованием необходимости осуществления передачи такого имущества и с указанием организации, за которой предлагается закрепление имущества;

б) выписка из реестра муниципальной собственности Вильвенского  сельского поселения, содержащая сведения о предлагаемом к передаче имуществе;

в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на предлагаемое к передаче недвижимое имущество (в том числе о зарегистрированных правах на земельные участки в случае, если они предлагаются к передаче как самостоятельные объекты);

г) копии правоустанавливающих документов, подтверждающих, что предлагаемое к передаче имущество принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного управления государственному (муниципальному) унитарному предприятию, государственному (муниципальному) учреждению соответственно (представляются в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

д) заверенные копии технической документации на передаваемые объекты;

е) справка организации, осуществляющей государственный технический учет и(или) техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о технических характеристиках и адресах предлагаемых к передаче объектов - в случае передачи отдельных помещений в зданиях в целях индивидуализации предлагаемого к передаче имущества;

ж) кадастровая карта (план) земельного участка как самостоятельного объекта, предлагаемого к передаче, в целях его индивидуализации;

з) согласие (письмо) муниципального предприятия или учреждения на передачу имущества, принадлежащего им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, с подтверждением полномочий лица, давшего такое согласие (подписавшего такое письмо);

и) заверенная в установленном порядке копия устава муниципального предприятия или учреждения, предлагаемых к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче;

к) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении муниципального предприятия или учреждения, предлагаемого к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче.

2.7.2. При передаче имущества в собственность по п. 2.3.2 Регламента:

а) заявление о передаче муниципального имущества в собственность;

б) копии акта сверки и расчета пени, штрафов;

в) копии платежных документов об оплате задолженности по акту сверки и расчету пени, штрафов на день подачи заявления;

г) копии формы N 2 (отчет о финансовых результатах) за  год с отметкой о сдаче в налоговую инспекцию, заверенные подписью директора и печатью;

д) копии отчета о среднесписочной численности работников за  год с отметкой о сдаче в налоговую инспекцию, заверенные подписью директора и печатью;

е) учредительные документы;

ж) решения учредителей о приобретении нежилого помещения.

2.7.3. При передаче имущества в собственность по п. 2.3.3 Регламента:

а) заявку по форме, установленной в приложении 2 Регламента;

б) опись представленных документов по форме, установленной в приложении 3 Регламента;

в) в случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица;

г) юридические лица дополнительно представляют: заверенные копии учредительных документов; документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности; документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

д) физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов (для сверки с данными, указанными в заявке).

2.7.4. Запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) непредставление заявителем вместе с заявкой необходимых в соответствии с подпунктом 2.7 Регламента документов;

б) отсутствие на заявке подписи или печати заявителя.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) представление неполного пакета документов, указанного в п. 2.7 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие формы заявлений (заявок) и прилагаемых документов;

в) несоответствие данных, указанных в предоставленном пакете документов;

г) получение информации о том, что в отношении действий заявителя имеются ограничения или он не соответствует требованиям, предъявляемым к заявителям;

д) отказ заявителя от заключения договора (при этом заявитель утрачивает соответствующее право);

е) имущество, в отношении которого имеется намерение заключить договор, не является собственностью Вильвенского  сельского поселения.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Устанавливаются следующие сроки приема, рассмотрения пакета документов заявителя и результаты предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди при приеме документов не более 30 минут.

2.11.2. Заявка, соответствующая установленным требованиям, при личном обращении заявителя регистрируется в день его поступления специалистом бухгалтерии Вильвенского  сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (кроме заявок для участия в торгах).

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуются информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации: наименование, режим работы.

Места для информирования заявителя оборудуются информационными стендами. Стенды располагаются в доступном для просмотра месте, информация представляется в максимально доступной для восприятия форме:

а) о месте нахождения, режиме и графике работы ;

б) номер телефона, факса, адрес электронной почты, сайта;

в) перечень документов, которые необходимы для получения муниципальной услуги.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты приема заявителя оборудуются информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

в) времени перерыва на обед, технического перерыва.

Рабочее место должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации Вильвенского  сельского поселения;
б) размещения на информационных стендах рядом с кабинетами бухгалтерии;

в) проведения консультаций специалистами бухгалтерии поселения.

2.13.2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема.

2.13.3. Своевременное полное информирование о муниципальной услуге.

2.13.4. Соответствие должностных инструкций ответственных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

2.13.5. Соответствие места оказания услуги требованиям безопасности: СанПиН, СНиП и требованиям пожарной безопасности.

2.13.6. Соответствие места оказания услуги необходимому уровню оснащенности материалами и оборудованием.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Основанием для начала предоставления услуги является подача заявителем в установленном порядке и в установленной форме заявки о предоставлении муниципального имущества в собственность с документами, указанными в пункте 2.7 настоящего Регламента.

Заявка, кроме заявок для участия в торгах, подается заявителем в приемную администрации поселения в двух экземплярах.

Регистрация документов осуществляется работником, ответственным за регистрацию документов, в момент обращения заявителя или в день поступления таких документов по почте.

В случае если документы представлены лично на приеме, специалист, уполномоченный на принятие документов, в установленном порядке ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) документов, которая возвращается заявителю, и передает заявление с приложенными документами работнику, ответственному за регистрацию документов.

3.2. Специалист, ответственный за регистрацию поступающих документов, после регистрации заявления с представленными документами передает их главе  поселения для резолюции.

3.3. Сформированный пакет документов с резолюцией, проставленной на заявлении главой поселения, поступает в бухгалтерию  администрации для дальнейшего направления на исполнение специалисту.

Максимальный срок исполнения административных процедур, указанных в п. 3.1-3.3 Регламента, составляет 3 дня с момента регистрации поступившего заявления (кроме заявок для участия в торгах).

Заявки для участия в торгах передаются в комиссии по проведению торгов в день их поступления, где регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в торгах с присвоением отдельных номеров и фиксацией даты и времени поступления.

3.4. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению представленных документов является передача Заявки и документов на рассмотрение специалисту бухгалтерии (кроме заявок для участия в торгах).

3.5. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проверяет их на комплектность и содержание.

При непредставлении или неполном представлении документов заявителем специалист  в течение 10 (десяти) рабочих дней возвращает заявителю поданную им Заявку с письменным уведомлением, в котором указываются причины отказа в дальнейшем рассмотрении.

3.6. По результатам рассмотрения документов заявителя принимаются следующие решения:

3.6.1. отказ в заключении соответствующих договоров по основаниям, указанным в п. 2.9настоящего Регламента;

3.6.2. приобщение заявок в дело по соответствующим торгам;

3.6.3. подготовка и согласование со структурными подразделениями администрации Вильвенского  сельского поселения проекта решения Совета депутатов Вильвенского  сельского поселения "Об утверждении Перечня муниципального имущества Вильвенского  сельского поселения, подлежащего передаче в федеральную (муниципальную) собственность".

          3.7. Срок выполнения данных процедур:

3.7.1. отказ в заключении договора купли-продажи и(или) подписании акта приема-передачи направляется в следующие сроки:

а) при передаче имущества в государственную (федеральную, муниципальную) собственность - в течение 10 дней с момента вынесения решения Совета депутатов Вильвенского  сельского поселения;
         б) по заявкам на участие в торгах - по истечении установленного условиями торгов срока для подписания договора купли-продажи, но не более 10 дней;

3.7.2. по заявкам на участие в торгах срок регламентируется законодательством Российской Федерации о соответствующих торгах, но не менее 25 календарных дней;

3.7.3. при передаче имущества в государственную (федеральную, муниципальную) собственность срок составляет не более 20 дней с момента регистрации ходатайства.

3.8. Заключение договоров и(или) передача имущества по акту приема-передачи.
3.8.1. При передаче муниципального имущества в федеральную (муниципальную) собственность основанием для заключения договоров и(или) передаче имущества по акту приема-передачи являются:

а) ходатайство о предоставлении муниципального имущества;

б) зарегистрированное решение Совета  депутатов Вильвенского  сельского поселения "Об утверждении Перечня муниципального имущества Вильвенского  сельского поселения, подлежащего передаче в федеральную (муниципальную) собственность";

в) решение Агентства Пермского края по управлению имуществом, Территориального управления Федерального агентства по управлению государственным имуществом по Пермскому краю, распоряжение Правительства Пермского края, распоряжения (постановления) Правительства Российской Федерации, вынесенные на основании решения Совета  депутатов Вильвенского  сельского поселения"Об утверждении Перечня муниципального имущества Вильвенского  сельского поселения, подлежащего передаче в федеральную (муниципальную) собственность".

3.9. При передаче имущества в собственность по договору купли-продажи протокол об итогах торгов, в т.ч. проект договора купли-продажи, подписанный субъектом малого и среднего предпринимательства в порядке реализации ими права преимущественного приобретения собственности на ранее арендованное имущество.

3.10. Ответственный специалист (или секретарь комиссии по проведению торгов) готовит проект договора купли-продажи и(или) акт приема-передачи в срок, не превышающий трех рабочих дней.

3.11. В случае с субъектами малого и среднего предпринимательства в порядке реализации ими права преимущественного приобретения собственности на ранее арендованное имущество согласованный проект договора должен быть подписан главой  Вильвенского  сельского  поселения не позднее следующего дня после получения согласованного проекта договора.

3.12. Передача муниципального имущества по акту приема-передачи осуществляется в сроки, регламентируемые действующим законодательством и согласованные договором.

3.13. Заявитель извещается о готовности документа в течение двух рабочих дней посредством:

а) письменного извещения;

б) телефонной связи и электронной почты.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1. Действия, составляющие предмет текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

в) правомерность отказа в приеме документов;

г) правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) правильность проверки документов;

е) правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

ж) обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.2. Внутренний контроль проводится председателем Комитета. Внутренний контроль подразделяется на:

а) оперативный (по конкретному обращению заявителя);

б) контроль итоговый (по итогам четверти, триместра, полугодия, года);

в) тематический (выполнение практической части учебной программы и т.д.).

4.3. Внешний контроль осуществляет глава поселения  Вильвенского поселения путем:

4.3.1. анализа поступивших обращений и жалоб в администрацию Вильвенского  сельского поселения, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов к ответственности по выявленным нарушениям.

4.4. Плановые проверки проводятся один раз в год. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.4.1. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) поступление обоснованных жалоб от получателей муниципальной услуги;

б) поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

в) поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

4.5. Результатом текущего контроля является справка о проведении проверки, в которой фиксируются все выявленные нарушения или их отсутствие.

4.6. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

4.7. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения документов.

4.8. Специалист, ответственный за выдачу результата оказания муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи результата оказания муниципальной услуги.

4.9. Главный бухгалтер несет персональную ответственность за:

а) соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

б) правильность проверки документов;

в) правильность в отказе предоставления муниципальной услуги;

г) достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

4.10. Персональная ответственность специалистов бухгалтерии закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.11. Ответственные должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги: руководители, должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета (далее - жалоба) может быть направлена в виде:

- факсимильного сообщения: (34265) 7-36-10, 7-36-32;

- в форме устного личного обращения к главе Вильвенского сельского поселения на личном приеме. Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе Вильвенского сельского поселения можно по телефону (34265)7-36-10.

В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение;

- почтовый адрес (адрес электронной почты при наличии), по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество сотрудника, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- предмет жалобы;

- дата и личная подпись заявителя.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Вильвенского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.7. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.9. В случае если в письменной жалобе гражданина (юридического лица) содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Вильвенского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу.

5.10. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.
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БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении муниципальной

услуги "Предоставление муниципального имущества

в собственность"

                    ┌───────────────────────────────────┐

                    │  Прием и регистрация документов   │

                    │    заявителя, в т.ч. заявок на    │

                    │         участие в торгах          │

                    └─────────────────┬─────────────────┘

                                      v

                    ┌───────────────────────────────────┐

                    │Рассмотрение документов заявителя и│

                    │ принятие решения о предоставлении │

                    │        муниципальной услуги       │

                    └──┬────────────────────────────┬───┘

                       v                            v

┌──────────┐   ┌───────────┐                    ┌──────────────────┐

│Заключение│<──┤Заключение │                    │Передача имущества│

│ договора │   │ договора  │                    │  в иной уровень  │

└──────────┘   │посредством│                    │     бюджета      │

               └─┬───────┬─┘                    └───┬───────────┬──┘

                 v       vvv

   ┌───────────────┐ ┌───────────────┐ ┌─────────────────┐  ┌─────────────┐

   │     Отказ     │ │Отказ заявителя│ │     Запрос      │  │  Принятие   │

   │ администрации │ │ от заключения │ │  согласия ФАС   ├─>│постановления│

   │               │ │   договора    │ │на предоставление│  │администрации│

   │               │ └───────────────┘ │   преференции   │  │    МО       │

   │  в заключении │                   └────┬────────────┘  └──┬────────┬─┘

   └───────────────┘                        v                  vv

                               ┌─────────────────┐      ┌──────────┐ ┌────────────┐

                               │      Отказ      │      │Заключение│          │    Отказ   │

                               │ в даче согласия │      │ договора │        │в заключении│

                               │на предоставление│      └──────────┘          │  договора  │

                               └─────────────────┘                   └────────────┘
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ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

(типовая форма, заполняется в двух экземплярах)

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, полное наименование юридического лица, подающего

                                  заявку)

далее именуемый "Претендент", в лице

__________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ________________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе по продаже муниципального имущества:

__________________________________________________________________________,

обязуюсь:

1)  соблюдать  порядок  участия   в  аукционе,  определенный  извещением  о

проведении аукциона, опубликованного на официальном сайте в сети Интернет;

2)  в  случае  признания  победителем  аукциона  заключить  с  администрацией Вильвенского  сельского поселения
договор  купли-продажи  муниципального имущества в срок не позднее 5 (пяти)

дней с момента подписания протокола об итогах аукциона.

    Претенденту известно обо всех условиях аукциона,  а  также требованиях,

предусмотренных извещением о проведении аукциона.

    Настоящей  Заявкой  Претендент подтверждает свое согласие на выполнение

указанных условий и требований.

    Претендент  ознакомлен  со  всеми  сведениями  о  предмете аукциона   и

документами, касающимися проведения аукциона, и претензий не имеет.

Адрес  и  банковские  реквизиты Претендента (в том числе почтовый адрес

для высылки уведомлений о результатах рассмотрения предоставленной Заявки и

документов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись Претендента

(его полномочного представителя)        _______________ (_________________)

М.П.

"___" __________ 2013 г.
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Заявка принята Организатором аукциона:

______________ г. за N _______

Опись документов,

представляемых для участия в аукционе

Претендент ________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя,

доверенного лица или наименование организации)

	 N 
п/п
	                  Наименование документа                   
	Количество
  листов  

	 1 
	Открытый конверт с документами:                            
	

	 2 
	Заявка на участие в аукционе по установленной форме в 2    
(двух) экземплярах                                         
	

	 3 
	Надлежащим образом оформленная доверенность на право       
представлять интересы физического или юридического лица в  
аукционе, в том числе на сдачу заявки на участие в аукционе
и других необходимых документов                            
	

	 4 
	Платежный документ с отметкой банка об исполнении,         
подтверждающий внесение соответствующих денежных средств   
(оригинал и копия)                                         
	

	 5 
	Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий       
личность, или представляют копии всех его листов           
	

	 6 
	Юридические лица представляют следующие документы:         
- заверенные копии учредительных документов;               
- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской
Федерации, муниципального образования в уставном капитале  
юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из 
него или заверенное печатью юридического лица и подписанное
его руководителем письмо);                                 
- документ, который подтверждает полномочия руководителя   
юридического лица на осуществление действий от имени       
юридического лица (копия решения о назначении этого лица   
или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель
юридического лица обладает правом действовать от имени     
юридического лица без доверенности                         
	


Передал:                                                                                                      Принял: 

___________________                                                                               ___________________

"__" ______ 20__ г.                                                                                    "__" ______ 20__ г.

