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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ  ВИЛЬВЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

06.06.2014                                                                                                        № 58  

	Об отмене административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление  в безвозмездное пользование муниципального имущества» утвержденный постановлением администрации Вильвенского сельского поселения от 24.02.2014г № 17


  На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава Вильвенского сельского поселения, протеста прокуратуры г.Добрянки от 02.06.2014г № 2-17-18-2014, администрация  Вильвенского сельского поселения постановляет:
1. Отменить административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление  в безвозмездное пользование муниципального имущества» утвержденный постановлением администрации Вильвенского сельского поселения от 24.02.2014г № 17.
2. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества".

3.  Постановление обнародовать  и  разместить на официальном сайте администрации Вильвенского сельского поселения.

4.  Постановление вступает в силу с момента опубликования.

5.  Контроль за исполнением Постановления возложить на главного  бухгалтера администрации   Вильвенского сельского поселения
Глава Вильвенского сельского поселения:                                           А.В.Луц

УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации Вильвенского сельского поселения

от 06.06.2014 № 58
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

В безвозмездное пользование МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА "

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества" (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Вильвенского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения "Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района", установленного п. 3 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

Регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования настоящего Регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества ".

1.3. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет бухгалтерия  администрации  Вильвенского сельского поселения( далее бухгалтерия администрации): п. Вильва, ул. Широкая, д.1,Добрянский район, Пермский край, 618735.

График (режим) работы бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения осуществляется согласно графику (режиму) работы администрации Вильвенского  сельского поселения (далее- администрации)
График работы:

понедельник - пятница: 09.00-17.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни;

обед: 13.00-14.00 часов.

Справочные телефоны: 8 (34265) 7-36-32, факс: 7-36-33.

Адрес электронной почты: apm.vilva@yandex.ru.

Адрес официального сайта администрации Вильвенского сельского  поселения 

http: //dobryanka-city. ru / vilvenskoe/

1.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения   при непосредственном личном контакте с заявителями на предоставление муниципальной услуги, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

1.4.1. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при приеме документов, а в случае сокращения срока - по контактным телефонам, указанным в заявлении.

1.4.2. Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, фамилия заявителя, наименование муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предоставленный им пакет документов.

1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения, предоставляющим муниципальную услугу.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения функции путем использования средств телефонной связи (по номерам телефонов для справок), личного посещения или по электронной почте.

Специалист бухгалтерии  администрации  Вильвенского сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

1.5.1. При консультировании по письменным обращениям заявителю дается ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя. Ответ на обращение подписывается главой  Вильвенского сельского поселения и направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения в администрацию Вильвенского  сельского поселения.

1.5.2. При консультировании по электронной почте заявителю дается ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения в администрацию Вильвенского  сельского поселения.

1.5.3. Лица, обратившиеся в бухгалтерию, непосредственно информируются:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

б) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация, ее местонахождение);

г) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

д) по иным вопросам, относящимся к настоящему Административному регламенту.

1.5.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются бесплатно и в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления в администрацию поселения.

1.7. На информационных стендах в помещении администрации поселения и на официальном сайте администрации Вильвенского  сельского поселения размещаются:

         а) текст настоящего Регламента;

б) блок-схемы, определенные в приложении 2,3 к настоящему Регламенту, краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) форма заявки о предоставлении муниципального имущества в собственность (далее - Заявка), в случае если имущество передается по результатам проведения процедуры торгов, определенная в приложении 1 к настоящему Регламенту.

1.8.  Заявителями (ссудополучателями) являются физические или юридические лица, обратившиеся в Администрацию Вильвенского сельского поселения  с Заявкой.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Данным стандартом описывается муниципальная услуга "Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества".

2.2. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества осуществляет администрация Вильвенского сельского поселения. Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет бухгалтерия администрации Вильвенского сельского поселения. Услуга оказывается в электронном виде или при личном посещении.

2.3. Результатом предоставления услуги являются:

а) заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

б) отказ в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух недель со дня принятия решения Совета Депутатов Вильвенского сельского поселения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

а) Конституцией Российской Федерации;

б) Гражданским кодексом Российской Федерации;

в) Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

г) Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (далее - Федеральный закон "О защите конкуренции");

д) Уставом Вильвенского сельского поселения Добрянского муниципального района;

е) Решениями Совета депутатов Вильвенского сельского поселения.

2.6. Требования к предоставляемым документам.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги без проведения аукциона или конкурса (торгов) заявитель оформляет и направляет заявку на имя главы поселения (подписанную заявителем или его уполномоченным представителем, в двух экземплярах) по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту
2.6.2.Заявитель, претендующий на предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества казны по результатам проведения аукциона, должен представить на рассмотрение следующие документы:

1) заявку на участие в аукционе (по форме, установленной аукционной документацией);

2) платежное поручение либо квитанцию на оплату задатка с отметкой банка (подлинник и копию);

3) копии учредительных документов заявителя со всеми изменениями и дополнениями в них на дату подачи заявки;

4) копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей);

5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании (назначении) физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для заявителя заключение Договора, внесение задатка или обеспечение исполнения Договора являются крупной сделкой;

7) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

8) договор о задатке (необязательное условие);

9) опись предоставленных документов, подписанную заявителем или его уполномоченным представителем, в двух экземплярах;

10) документ, подлежащий предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенную копию такой выписки.

Непредставление заявителем документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.3. Заявитель, претендующий на предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества казны по результатам проведения конкурса, должен представить на рассмотрение следующие документы:

1) заявку с указанием следующих сведений - фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

4) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

5) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для заявителя заключение Договора, внесение задатка или обеспечение исполнения Договора являются крупной сделкой;

7) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

8) предложение о цене за право заключение Договора;

9) предложения об условиях исполнения Договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

10) договор о задатке (необязательное условие);

11) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

12) опись предоставленных документов, подписанную заявителем или его уполномоченным представителем, в двух экземплярах;

13) документ, подлежащий предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенную копию такой выписки.

Непредставление заявителем документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. К Заявке о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявитель (ссудополучатель - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель) прилагает следующие документы:

а) копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями в них на дату подачи Заявки, копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) копию документа, подтверждающего должностные полномочия руководителя.

К Заявке о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявитель (ссудополучатель - физическое лицо) прилагает следующие документы:

а) копию свидетельства постановке на учет в налоговый орган;

б) копию паспорта.

2.6.5. К Заявке, подаваемой заявителем - хозяйствующим субъектом, обращающимся за предоставлением муниципальной преференции, дополнительно прилагаются:

а) перечень видов деятельности, осуществляемых заявителем (ссудополучателем) в течение двух лет, предшествующих дню подачи Заявки, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих право на осуществление видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

б) наименование видов продукции, объем продукции, произведенной и реализованной заявителем (ссудополучателем) в течение двух лет, предшествующих дню подачи Заявки, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

в) бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи Заявки, либо, если заявитель (ссудополучатель) не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация, заверенная налоговым органом;

г) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу;

д) иные документы или информация в случае, если Правительством Российской Федерации установлен дополнительный перечень документов, представляемых в антимонопольный орган одновременно с ходатайством о даче согласия на предоставление муниципальной помощи.

2.6.6. К Заявке, подаваемой организацией, указанной в подпункте 3 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции", дополнительно прилагается заверенная копия бухгалтерского баланса заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подаче Заявки, а если ссудополучатель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс - иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация (в виде заверенных копий налоговым органом).

2.6.7. К Заявке, подаваемой муниципальным учреждением, муниципальным предприятием, прилагается обоснование необходимости передачи имущества в безвозмездное пользование.

2.6.8. Запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) непредставление заявителем вместе с Заявкой необходимых в соответствии с подпунктом 2.6.2-2.6.5 Регламента документов;

б) отсутствие на Заявке подписи или печати заявителя.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) непредставление заявителем вместе с Заявкой документов, необходимых в соответствии с подпунктом 2.6.2-2.6.5 Регламента;

б) наличие решения о закреплении имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

в) о передаче его в пользование третьим лицам;

г) нахождение имущества во владении (пользовании) третьих лиц;

д) отказ в согласовании Земского Собрания;

е) отказ антимонопольного органа;

ж) наличие решения о приватизации имущества.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Заявитель (ссудополучатель) должен содержать имущество в надлежащем состоянии, включая осуществление текущего и капитального ремонта и оплату коммунальных расходов.

2.10. Устанавливаются следующие сроки приема, рассмотрения пакета документов заявителя и результаты предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Срок ожидания в очереди при приеме документов - не более 15 минут.

2.10.2. Заявка, соответствующая установленным требованиям, при личном обращении заявителя регистрируется в день ее поступления специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции.

2.10.3. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух недель со дня принятия решения Совета депутатов Вильвенского сельского поселения.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения администрации, предоставляющей муниципальную услугу, оборудуются информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации: наименование, режим работы.

Места для информирования заявителя оборудуются информационными стендами. Стенды располагаются в доступном для просмотра месте, информация представляется в максимально доступной для восприятия форме:

а) о месте нахождения, режиме и графике работы администрации;

б) номер телефона, факса, адрес электронной почты, сайта;

в) перечень документов, которые необходимы для получения муниципальной услуги.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты приема заявителя оборудуются информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

в) времени перерыва на обед, технического перерыва.

Рабочее место должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации Вильвенского сельского поселения Добрянского муниципального района.

б) размещения на информационных стендах рядом с кабинетами;

в) проведения консультаций специалистами администрации.

2.12.2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема.

2.12.3. Своевременное полное информирование о муниципальной услуге.

2.12.4. Соответствие должностных инструкций ответственных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

2.12.5. Соответствие места оказания услуги требованиям безопасности: СанПиН, СНиП и требованиям пожарной безопасности.

2.12.6. Соответствие места оказания услуги необходимому уровню оснащенности материалами и оборудованием.

2.12.7. Соответствие персонала, оказывающего услугу, установленным требованиям.
3. Административные процедуры предоставления муниципальных услуг
Оказание муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества казны без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявки на предоставление муниципальной услуги;

экспертиза заявки с поступившим пакетом документов и направление их на комиссию ;
рассмотрение заявки с пакетом документов на комиссии;

заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом (в соответствии с принятым решением комиссии).

3.1.1. Алгоритм последовательности прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов представлен в блок-схеме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявки на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявки на предоставление муниципальной услуги является предоставленная заявителем по почте в администрацию Вильвенского сельского поселения или лично (или уполномоченное им лицом)  заявка по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту с приложением документов в соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Специалист сектора документооборота администрации при получении заявки с приложенным пакетом документов осуществляет:

прием и регистрацию заявки;

вручение заявителю копии заявки с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере (в случае предоставления лично заявителем (или уполномоченным им лицом) заявки с пакетом документов);

направляет зарегистрированную заявку и документы на рассмотрение главе поселения.

Глава поселения рассматривает и направляет заявку и документы в бухгалтерию поселения.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех календарных дней с момента поступления заявки с документами в администрацию.

Результат процедуры: принятие, регистрация заявки с приложенным пакетом документов и направление их в бухгалтерию для проведения экспертизы.

3.1.3. Экспертиза заявки с поступившим пакетом документов и направление их на Совет депутатов Вильвенского сельского поселения.

Основанием для экспертизы заявки и поступившего пакета документов является поступившая в бухгалтерию заявка с пакетом документов (с визой главы поселения).

При поступлении заявки с пакетом документов в бухгалтерию работник бухгалтерии:

рассматривает заявку с приложенными к ней документами;

анализирует соответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента;

анализирует представленные документы на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

направляет заявку и документы главному бухгалтеру(ответственному за предоставление муниципальной услуги).

Главный бухгалтер осуществляет экспертизу поступившего пакета документов и проводит следующие процедуры:

а) изучает, рассматривает заявку и документы с учетом нормативной правовой базы;

б) устанавливает предмет обращения и личность подающего заявку, его полномочия по представлению заявки. При личном обращении заявителя либо его представителя в администрацию проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет представленные документы на их соответствие пункту 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Регламента главный бухгалтер уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для принятия соответствующего решения комиссией по аренде, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление заявителя либо его представителя осуществляется письменным сообщением в случае поступления заявки доставкой почтой.

В случае личного обращения заявителя либо его представителя в администрацию поселения уведомление обратившегося осуществляется устно.

При желании обратившегося устранить препятствия, прервав подачу заявки, главный бухгалтер администрации поселения делает отметку в заявке о выявленных недостатках.

При желании заявителя устранить препятствия для рассмотрения заявки на комиссии путем представления дополнительных или исправленных документов главный бухгалтер администрации поселения обращает его внимание на наличие препятствий и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления путем проставления подписи под отметкой, которая ставится на заявке.

На заявке ставится отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;

в) направляет запрос по каналам связи межведомственного взаимодействия о предоставлении документов (или) и информации, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в уполномоченный орган. Срок направления запроса - 3 календарных дня.

Срок направления ответа на запрос - 5 календарных дней;

г) прикладывает к заявке документы, полученные по каналам связи межведомственного взаимодействия;

д) формирует проект повестки заседания Совета депутатов Вильвенского сельского поселения с учетом полученных заявок о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества казны и направляет для согласования главе поселения проект повестки заседания с поступившими заявками;

е) глава поселения рассматривает повестку заседания Совета депутатов Вильвенского сельского поселения, согласовывает и возвращает главному бухгалтеру администрации поселения для направления повестки заседания и пакета документов с заявками в Совет депутатов для рассмотрения заявок и принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 20 календарных дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проведение экспертизы поступившей заявки с приложенными к ней документами и направление их в Совет депутатов для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества казны.

3.1.4. Рассмотрение заявки с пакетом документов на Совете депутатов Вильвенского сельского поселения.

Основанием для рассмотрения заявки с пакетом документов на Совете депутатов Вильвенского сельского поселения является поступивший в Совет депутатов Вильвенского сельского поселения пакет документов, состоящий из повестки заседания   и поступивших документов с заявками об оказании муниципальной услуги.

Совете депутатов Вильвенского сельского поселения  рассматривает поступившую заявку с приложенными к ней документами и принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества казны.

Решения, принимаемые Советом Депутатов, отражаются в протоколе заседания, который направляется в день подписания в администрацию для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направления извещения заявителю об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества.

Критерии принятия решения устанавливаются в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 5 дней с момента поступления заявки с пакетом документов на Совет Депутатов.

Результат процедуры: оформленный и подписанный председателем Совета депутатов протокол заседания Совета депутатов, который направляется в день подписания в администрацию для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направления заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.1.5. Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом (в соответствии с принятым решением Совета депутатов).

Основанием для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом является решение Совета депутатов.
При положительном решении Совета депутатов Администрация в течение 10 рабочих дней после подписания протокола заседания Совета депутатов:

направляет заявителю (ссудополучателю) проект договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом с актом приема-передачи муниципального имущества в двух экземплярах.

Заявитель в течение 10 календарных дней рассматривает проект договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом с приложениями, подписывает, скрепляет печатью и один экземпляр договора безвозмездного пользования с приложениями предоставляет в администрацию.

При отрицательном решении Совета депутатов заявка с извещением об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества казны возвращается заявителю в течение 5 рабочих дней после подписания протокола заседания Совета депутатов.

При принятии Советом депутатов  решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в виде муниципальной преференции в соответствии с действующим законодательством главный бухгалтер  в срок, не превышающий 15 календарных дней с даты поступления в администрацию  заявки и необходимых документов от заявителя, направляет в адрес антимонопольного органа заявление с приложением необходимых документов для получения предварительного согласия на предоставление муниципальной преференции в порядке и случаях, предусмотренных действующим законодательством.

В срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления в администрацию принятого решения антимонопольного органа, главный бухгалтер администрации поселения:

при получении от антимонопольного органа согласия на предоставление муниципальной преференции в виде заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения аукциона главный бухгалтер готовит муниципальный правовой акт администрации поселения о передаче заявителю в безвозмездное пользование муниципального имущества, который направляется на подпись главе поселения;

при получении от антимонопольного органа отказа в предоставлении муниципальной преференции в виде заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения аукциона главный бухгалтер направляет заявителю извещение об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества.

После подписания главой поселения муниципального правового акта администрации города главный бухгалтер направляет заявителю (ссудополучателю) проект договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом с актом приема-передачи муниципального имущества в двух экземплярах.

Заявитель в течение 10 календарных дней рассматривает проект договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом с приложениями, подписывает, скрепляет печатью и один экземпляр договора безвозмездного пользования с приложениями предоставляет в администрацию.

Результатом административной процедуры является:

заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

направление заявителю извещения (с решением комиссии по аренде и пакетом документов, направленных ранее заявителем) об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

3.2. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества казны по результатам проведения аукциона

Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества казны по результатам проведения аукциона включает в себя следующие административные процедуры:

размещение объявления о проведении аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте администрации города;

прием и регистрация заявки на участие в аукционе;

проведение аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения аукциона, заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.2.1. Алгоритм последовательности прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по результатам проведения аукциона (торгов) представлен в блок-схеме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2.2. Размещение объявления о проведении аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте администрации Вильвенского сельского поселения.

Основанием для объявления аукциона является:

рассмотрение и утверждение условий аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом Советом депутатов Вильвенского сельского поселения;
постановление администрации Вильвенского сельского поселения (организатора аукциона) "Об утверждении условий аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом";

разработка извещения о проведении аукциона и аукционной документации на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

опубликование извещения о проведении аукциона в средствах массовой информации и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальных сайтах: http://www.torgi.gov.ru/, http: //dobryanka-city. ru / vilvenskoe/.
Организатором аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом является администрация Вильвенского сельского поселения.

Проведение аукциона, определение по результатам проведения победителя осуществляет единая комиссия по проведению аукционов и конкурсов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и иных договоров, предусматривающих переход прав владения и(или) пользования в отношении муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Вильвенское сельское поселение" (далее - комиссия по проведению торгов).

Создание комиссии по проведению торгов, утверждение ее состава, регламента работы осуществляется на основании муниципального правового акта администрации поселения. Секретарем комиссии по проведению торгов является экономист  администрации Вильвенского сельского поселения.

Результат процедуры: размещение объявления о проведении аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Российской Федерации.

3.2.3. Прием и регистрация заявки на участие в аукционе.

Основанием для приема и регистрации заявок является:

личное обращение заявителя в администрацию Вильвенского сельского поселения с заявкой и приложенным к заявке пакетом документов в соответствии с пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;

доставленная почтой в администрацию поселения заявка с приложенным пакетом документов в соответствии с пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Прием и регистрацию заявки осуществляет ответственный специалист администрации в день подачи ее заявителем.

Главный бухгалтер администрации устанавливает предмет обращения, анализирует представленные документы, устанавливает личность подающего заявку, его полномочия по представлению заявки. При личном обращении заявителя либо его представителя в администрацию проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет представленные документы на их соответствие пунктам 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента главный бухгалтер администрации уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для принятия заявки администрацией, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае личного обращения заявителя либо его представителя в администрацию уведомление обратившегося осуществляется устно.

При желании обратившегося устранить препятствия, прервав подачу заявки, главный бухгалтер администрации делает отметку в заявке о выявленных недостатках и возвращает ее.

Экономист администрации (секретарь комиссии по проведению торгов) вносит в журнал регистрации заявок запись о приеме документов в соответствии с установленными требованиями. При этом вносится следующая информация:

регистрационный номер;

дата приема;

данные о заявителе;

цель обращения заявителя;

резолюция руководителя.

Главный бухгалтер делает отметку на заявке о приеме документов. В отметке в том числе указываются:

дата представления документов;

регистрационный номер;

данные специалиста, подпись.

Главный бухгалтер по каналам связи межведомственного взаимодействия направляет запрос о предоставлении документов (или) и информации, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в уполномоченный орган. Срок направления запроса - 3 календарных дня.

Срок направления ответа на запрос - 5 календарных дней.

Результатом административной процедуры является зарегистрированная заявка в журнале регистрации заявок и передача заявки с отметкой о приеме документов и приложением представленных документов в комиссию по проведению торгов.

3.2.4. Проведение аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом, по результатам проведения аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Основанием для проведения аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом являются поданные заявки на участие в аукционе, соответствующие требованиям и условиям аукционной документации, и признание заявителей участниками аукциона.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка, которая соответствует требованиям и условиям аукционной документации, при этом заявитель признан единственным участником аукциона, на условиях и по цене (не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона), которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и аукционной документации, то договор безвозмездного пользования заключается с единственным участником аукциона.

Порядок проведения аукциона устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.

Решения, принимаемые комиссией по проведению торгов, направляются в день подписания протокола в администрацию поселения для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Критерии принятия решения устанавливаются Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров аренды безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имущества, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и(или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".

Результатом административной процедуры является:

заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом с победителем аукциона или единственным участником аукциона (в сроки, указанные в аукционной документации);

признание комиссией по проведению торгов аукциона несостоявшимся (в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе не подано ни одной заявки) либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.3. Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества казны по результатам проведения конкурса включает в себя следующие административные процедуры

Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества казны по результатам проведения конкурса включает в себя следующие административные процедуры:

размещение объявления о проведении конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте администрации поселения;

прием и регистрация заявки на участие в конкурсе;

проведение конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом, по результатам проведения конкурса заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.3.1. Алгоритм последовательности прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по результатам проведения конкурса (торгов) представлен в блок-схеме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

3.3.2. Размещение объявления о проведении конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте администрации города.

Основанием для объявления конкурса является:

рассмотрение и утверждение условий конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом Советом депутатов Вильвенского сельского поселения;

постановление администрации поселения (организатора аукциона) "Об утверждении условий конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом";

разработка извещения о проведении конкурса и конкурсной документации на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

опубликование извещения о проведении конкурса в средствах массовой информации и информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальных сайтах: http://www.torgi.gov.ru/, http: //dobryanka-city. ru / vilvenskoe/.

Организатором конкурса на право заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом является администрация поселения.

Проведение конкурса, определение по результатам его проведения победителя осуществляет комиссия по проведению торгов.

Результат процедуры: размещение объявления о проведении конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Российской Федерации.

3.3.3. Прием и регистрация заявки на участие в конкурсе.

Основанием для приема и регистрации заявок является:

личное обращение заявителя в администрацию поселения с заявкой и приложенным к заявке пакетом документов в соответствии с пунктом 2.6.3 подраздела 2.6 раздела  настоящего Административного регламента;

доставленная почтой в администрацию заявка.

Прием и регистрацию заявки осуществляет главный бухгалтер администрации.

Главный бухгалтер администрации устанавливает предмет обращения, анализирует представленные документы, устанавливает личность подающего заявку, его полномочия по представлению заявки. При личном обращении заявителя либо его представителя в администрацию поселения проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет представленные документы на их соответствие пунктам 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента главный бухгалтер администрации поселения уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для принятия заявки администрацией, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае личного обращения заявителя либо его представителя в администрацию уведомление обратившегося осуществляется устно.

При желании обратившегося устранить препятствия, прервав подачу заявки, главный бухгалтер администрации поселения делает отметку в заявке о выявленных недостатках и возвращает ее.

Главный бухгалтер администрации поселения (секретарь комиссии по проведению торгов) вносит в журнал регистрации заявок запись о приеме документов в соответствии с установленными требованиями. При этом вносится следующая информация:

регистрационный номер;

дата приема;

данные о заявителе;

цель обращения заявителя;

резолюция руководителя.

Главный бухгалтер администрации поселения делает отметку на заявке о приеме документов. В отметке в том числе указываются:

дата представления документов;

регистрационный номер;

данные специалиста, подпись.

Главный бухгалтер администрации по каналам связи межведомственного взаимодействия направляет запрос о предоставлении документов (или) и информации, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в уполномоченный орган. Срок направления запроса - 3 календарных дня.

Срок направления ответа на запрос - 5 календарных дней.

Результатом административной процедуры является зарегистрированная заявка в журнале регистрации заявок и передача заявки с отметкой о приеме документов и приложением представленных документов в комиссию по проведению торгов.

3.3.4. Проведение конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом, по результатам проведения конкурса заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Основанием для проведения конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом являются поданные заявки на участие в конкурсе, соответствующие требованиям и условиям конкурсной документации, и признание заявителей участниками конкурса.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка, которая соответствует требованиям и условиям конкурсной документации, при этом заявитель признан единственным участником конкурса, на условиях и по цене (не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса), которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документации, то договор безвозмездного пользования заключается с единственным участником конкурса.

Порядок проведения конкурса устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.

Решения, принимаемые комиссией по проведению торгов, направляются в день подписания протокола в администрацию поселения для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Критерии принятия решения устанавливаются Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров аренды безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имущества, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и(или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".

Результатом административной процедуры является:

заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом с победителем конкурса или единственным участником (в сроки, указанные в конкурсной документации);

признание комиссией по проведению торгов конкурса несостоявшимся (в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подано ни одной заявки) либо направление заявителю извещения об отказе в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами уполномоченного органа положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами уполномоченного органа осуществляет глава  Вильвенского  сельского поселения.

4.2. Должностные лица и специалисты, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставления Муниципальной услуги непосредственно ими или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных лиц уполномоченного органа.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги устанавливаются планом работы Администрации. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

Плановые проверки могут проводится не чаще чем 1 раз в полугодие и не реже чем 1 раз в три года.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, и его должностных лиц.

5.1.1. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.1.2. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.1.3. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги.

5.1.4. При обращении потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

Срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.1.6. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

5.1.7. Дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

5.1.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.1.10. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги.

5.1.11. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимают решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.1.12. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа), направляется потребителю результатов предоставления Муниципальной услуги.

5.1.13. Обращение потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления Муниципальной услуги в судебном или досудебном порядке.

5.1.14. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

5.1.15. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии). Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

5.1.16. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.1.17. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление в безвозмездное

пользование муниципального

имущества казны"

                                                        Главе Вильвенского 

                                                        сельского поселения

                                                        ул. Широкая,1

                                                        п.Вильва,618735

                                  ЗАЯВКА

на предоставление  в  безвозмездное пользование  муниципального  имущества,

расположенного по адресу: Пермский край, п.__________, ул. ________________

1. Наименование заявителя _________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (организационно-правовая форма заявителя в соответствии со свидетельством

                      о государственной регистрации)

2. Реквизиты заявителя: ___________________________________________________

                        (юридический адрес, индекс, телефон, факс, e-mail)

___________________________________________________________________________

Почтовый адрес, индекс ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

Должность,  Ф.И.О.  руководителя  или   лица,  подписывающего  договор   по

доверенности

(для юридических лиц) _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Цель использования имущества ___________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Запрашиваемый срок безвозмездного пользования __________________________

    Заявка составляется в 2 экз. с приложением следующих документов:

    (документ, приложенный к заявке, отметить: V)

┌──┐

└──┘ 1. заверенные заявителем  в  установленном порядке копии учредительных

документов  со  всеми зарегистрированными изменениями и  дополнениями к ним

(для   юридических   лиц,   органов  государственной   власти)  (в   случае

предоставления  муниципальной  преференции - копии учредительных документов

должны быть нотариально заверены);

┌──┐

└──┘ 2. заверенные в установленном порядке копии документов, удостоверяющих

личность заявителя (для индивидуальных предпринимателей);

┌──┐

└──┘ 3.  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий

от имени заявителя - юридического лица (копия решения  о  назначении или об

избрании (назначении)  физического  лица  на  должность,  в  соответствии с

которым  такое  физическое  лицо  обладает  правом  действовать  от   имени

заявителя  без  доверенности.  В  случае если от  имени заявителя действует

иное  лицо, заявка должна содержать  также  доверенность  на  осуществление

действий  от  имени заявителя, заверенную печатью заявителя  и  подписанную

руководителем  заявителя  (для  юридических лиц)  или  уполномоченным  этим

руководителем лицом,  либо нотариально заверенную копию такой доверенности.

В  случае  если  указанная  доверенность  подписана  лицом,  уполномоченным

руководителем  заявителя,   заявка   должна   содержать   также   документ,

подтверждающий полномочия такого лица;

┌──┐

└──┘ 4.  заявление  об   отсутствии  решения   о   ликвидации   заявителя -

юридического лица,  об  отсутствии  решения арбитражного суда  о  признании

заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом  и

об   открытии   конкурсного   производства,   об   отсутствии   решения   о

приостановлении деятельности заявителя в порядке,  предусмотренном Кодексом
Российской Федерации об административных правонарушениях;

┌──┐

└──┘ 5. технико-экономическое или иное обоснование целей передачи заявителю

имущества в безвозмездное пользование;

┌──┐

└──┘ 6. бухгалтерский баланс заявителя  по  состоянию на последнюю отчетную

дату, предшествующую дате подаче заявки, а если заявитель не представляет в

налоговые    органы   бухгалтерский    баланс   -    иная   предусмотренная

законодательством  Российской  Федерации о налогах и сборах документация (в

виде заверенных копий);

┌──┐

└──┘ 7. документ,  подлежащий  предоставлению  в  рамках  межведомственного

взаимодействия:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных

предпринимателей)   или   нотариально  заверенная   копия   такой  выписки,

полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки.

Заявитель ____________/_____________/        "___" __________ 20___ г. М.П.

                         Заполняется ссудодателем

5. Характеристика объекта, передаваемого в безвозмездное пользование

___________________________________________________________________________

5.1. Недвижимое имущество _________________________________________________

___________________________________________________________________________

общей площадью по техническому паспорту ___________ кв. м, в том числе:

основной - _________________________________________________________ кв. м,

вспомогательной - __________________________________________________ кв. м,

места общего пользования ___________________________________________ кв. м.

Балансовая (первоначальная) стоимость имущества ________________ руб.

Остаточная стоимость имущества ________________ руб.

5.2. Движимое имущество ___________________________________________________

Балансовая (первоначальная) стоимость имущества ________________ руб.

Остаточная стоимость имущества ________________ руб.

___________________________________________________________________________

                (стоимость каждой единицы основных средств)

6. Сведения о предыдущем пользователе: ____________________________________

Наименование пользователя _________________________________________________

Целевое использование имущества предыдущим пользователем __________________

___________________________________________________________________________

Номер, дата договора, заключенного с предыдущим пользователем _____________

Дата расторжения договора с предыдущим пользователем ______________________

7. Особые условия договора безвозмездного пользования _____________________

___________________________________________________________________________

    ЗАЯВКА СОГЛАСОВАНА

    Глава Вильвенского сельского поселения
    _________________________________   ________________

             (Ф.И.О.)                      (подпись)            М.П.

    "___" ____________ 20___ г.

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление в безвозмездное

пользование муниципального

имущества казны"

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению в безвозмездное пользование

муниципального имущества казны без проведения торгов

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Прием и регистрация заявки на предоставление муниципальной услуги│

    └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                     v

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Экспертиза заявки с поступившим пакетом документов и направление │

    │       их на Совет депутатов Вильвенского сельского поселения    │

    └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                     v

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │  Рассмотрение заявки с пакетом документов на Совете депутатов 

                 Вильвенского сельского поселения                     │

    └───────────────┬──────────────────────────────────┬──────────────┘

                    v                                  v

    ┌────────────────────────────┐       ┌────────────────────────────┐

    │     Принятие решения о     │       │      Отказ заявителю в     │

    │предоставлении муниципальной│       │предоставлении муниципальной│

    │           услуги           │       │            услуги          │

    └───────────────┬────────────┘       └─────────────┬──────────────┘

                    v                                  v

    ┌────────────────────────────┐       ┌────────────────────────────┐

    │    Заключение договора     │       │   Направление заявителю    │

    │ безвозмездного пользования │       │   извещения об отказе в    │

    │  муниципальным имуществом  │       │    заключении договора     │

    └────────────────────────────┘       │ безвозмездного пользования │

                                         │  муниципальным имуществом  │

                                         └────────────────────────────┘

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление в безвозмездное

пользование муниципального

имущества казны"

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению в безвозмездное пользование

муниципального имущества казны по результатам проведения

аукциона или конкурса (торгов)

┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Размещение объявления о проведении торгов на право заключения│

│договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом │

│    в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"     │

│  на официальном сайте Российской Федерации для размещения   │

│    информации о проведении торгов и на официальном сайте    │

│                 администрации поселения                     │

└───────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                │

┌───────────────────────────────┴─────────────────────────────┐

│       Прием и регистрация заявки на участие в торгах        │

└───────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                │

┌───────────────────────────────┴─────────────────────────────┐

│Проведение торгов на право заключения договора безвозмездного│

│     пользования муниципальным имуществом, по результатам    │

│    проведения торгов заключение договора безвозмездного     │

│    пользования муниципальным имуществом либо направление    │

│     заявителю извещения об отказе в заключении договора     │

│    безвозмездного пользования муниципальным имуществом      │

└─────────────────────────────────────────────────────────────┘

