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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

10.04.2012
№ 131



Об утверждении Администра​тивного регламента предос​тав​ления муниципальной ус​луги «Осуществление похозяйствен​ного учета на территории Доб​рянского городского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об​щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера​ции», Распоряжением Правительства Пермского края от 02.03.2007 № 32-рп «О ведении документов похозяйственного учета на территории Пермского края», Уставом Добрянского городского поселения, постановлением администрации До​брянского городского поселения от 16.09.2011 № 385 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Добрянском городском поселении», в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей

Администрация Добрянского городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление похозяйственного учета на территории Добрян​ского городского поселения».

2. Опубликовать данное постановление в газете «Зори Плюс».

3. Опубликовать прилагаемый Административный регламент предостав​ления муниципальной услуги «Осуществление похозяйственного учета на территории Добрян​ского городского поселения» на официальном сайте http://dobryanka-city.ru.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Добрянского городского поселения по социальной политике, руководи​теля аппарата администрации Лыскова В.Н.

Глава городского поселения                                                        С.Г. Окулов


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Добрянского городского поселения

от 10.04.2012 № 131

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Осуществление похозяйственного учёта на территории Добрянского городского поселения»

1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление похозяйственного учёта на территории Добрянского городского поселения» (далее – Регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в соответствии с постановлением администрации Добрянского городского поселения от 16.09.2011 № 385 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Добрянском городском поселении», в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий  (административных процедур) в области предоставления муниципальной услуги.

1.2. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в управлении по социальной политике администрации Добрянского городского поселения, предоставляющем данную муниципальную услугу;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на  официальном сайте администрации Добрянского городского поселения); 

- с использованием средств телефонной связи или электронной почты;

- через публикации в средствах массовой информации.

1.3. Административный регламент, материалы и выписки из нормативно-правовых законодательных актов, перечень документов, подтверждающих необходимость получения муниципальной услуги, дополнительные рекомендации размещаются на информационном стенде в помещении для приёма заявителей и предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.4. Сведения об органе местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

Наименование – администрация Добрянского городского поселения; 

Местонахождение: г. Добрянка, ул. Ленина, д. 5. 

Почтовый адрес: 618710, г. Добрянка, ул. Ленина, д. 5.

Адрес электронной почты: delopro-adm@mail.ru
Официальный сайт Добрянского городского поселения: www.dobryanka-city.ru
Справочный телефон для консультаций: (34265)3-97-45.

1.5. Часы работы:

Понедельник – четверг 8.30-17.30;

Пятница 8.30-16.30;

Перерыв 13.00-14.00.

Приёмные дни для получателей муниципальной услуги: ежедневно кроме понедельника (без предварительной записи, в порядке очереди).

Заявители, имеющие установленное действующим законодательством Российской Федерации право внеочередного приёма, а также беременные женщины, принимаются вне очереди.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Осуществление похозяйственного учёта на территории Добрянского городского поселения». Услуга включает в себя:

- прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

- регистрация заявлений и передача их на исполнение; 

- анализ поступивших заявлений и документов; 

- исполнение заявления; 

- регистрация справок, ходатайств, выписок, информационных писем или писем об отсутствии запрашиваемых сведений в архиве и выдача (отправка) их заявителю. 

2.2. Настоящий Регламент разработан, а предоставление муниципальной услуги осуществляется, в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №-131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 30.12.2008 № 302-ФЗ «О внесении изменений в статью 8 Федерального закона «О личном подсобном хозяйстве»;

- Законом Пермской области от 26.05.2000 № 996-149 «О личном подсобном хозяйстве»;

- Распоряжением Правительства Пермского края от 02.03.2007 № 32-рп «О ведении документов похозяйственного учета на территории Пермского края;

- Уставом Добрянского городского поселения;

- постановлением администрации Добрянского городского поселения от 16.09.2011 № 385 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Добрянском городском поселении»;

- постановлением главы Добрянского городского поселения от 03.06.2009 № 180 «О порядке ведения документов похозяйственного учета».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- регистрация личных подсобных хозяйств в похозяйственной книге;

- Выдача справок, ходатайств, выписок на основании похозяйственного учёта;

- отказ в выдаче справок, ходатайств и выписок на основании похозяйственного учета. 

2.4. Получателем муниципальной услуги являются жители Добрянского городского поселения, обратившиеся лично либо через законных представителей. 

2.5. Оказание муниципальной услуги осуществляется специалистами управления по социальной политике администрации Добрянского городского поселения (далее – специалисты)

- при личном обращении;

- при обращении представителя физического лица с доверенностью на право получения муниципальной услуги, с правом составления заявления и подписи заявления.

2.6. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.7. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов управления по социальной политике Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее – специалисты), с получателями муниципальной услуги при ответе на телефонные звонки, устные или письменные обращения:

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в корректной форме информирует обратившихся граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа или организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

срокам предоставления муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

Информирование получателей муниципальной услуги о порядке предоставления услуги осуществляется специалистами управления по социальной политике, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту) и (или) другими специалистами, обладающими необходимыми знаниями, опытом работы и привлекаемыми для предоставления муниципальной услуги.

Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистами, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, как правило, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

Специалисты информируют получателей муниципальной услуги о порядке заполнения реквизитов заявления. Указанная информация может быть предоставлена при личном или письменном обращении получателя муниципальной услуги.

2.8. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте Добрянского городского поселения содержится следующая информация:

– наименование муниципальной услуги;

– наименование структурного подразделения администрации Добрянского городского поселения и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

– график (режим) работы специалистов структурного подразделения Администрации, осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

– адрес Администрации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;

– порядок предоставления муниципальной услуги;

– перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

– перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

– образец заполнения заявления на получение муниципальной услуги;

– основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги:

1. Документы, удостоверяющие личность гражданина: 

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

2. Домовая книга, для жителей индивидуальных жилых домов

3. Копия Свидетельства о государственной регистрации права (жилой дом, земельный участок);

4. Копия документа о постановке на учёт в налоговом органе;

5. Копия паспорта технической инвентаризации на жилое строение;

6. Копии документов на технику (машина, трактор, мотоблоки, мотоциклы и др.);

7. Справка о наличии скота от председателя уличного комитета, в котором находится личное подсобное хозяйство;

8. Архивная справка о записи в похозяйственной книге (оригинал), в случае хранения похозяйственных книг в Добрянском районном архиве.

2.10. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Специалисты, осуществляющие устное консультирование при личном обращении либо по телефону обязаны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителя осуществляется путем направления письменного ответа почтовым отправлением в адрес обратившегося в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.

На личном приеме физические лица предъявляют документ, подтверждающий их полномочия: копию документа, удостоверяющего личность, для представителя физического лица, кроме того, - нотариально удостоверенную доверенность, подтверждающую его полномочия, если иное не установлено Федеральным законом.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия физического лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях в 30-дневный срок дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, физическому лицу дается разъяснение, в какой орган (организацию) и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема физическому лицу может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был неоднократно дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В указанный срок заявителю направляется письменный ответ по почте.

Допустимые сроки ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями (при условии равномерного обращения заявителей в течение приемного времени):

а) срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов в структурное подразделение Администрации, предоставляющего муниципальную услугу не должен превышать 45 минут;

Продолжительность приёма (приёмов) должностного лица (ответственного специалиста) - средняя продолжительность приема (приемов) заявителя должностным лицом (ответственным специалистом) составляет 30 минут.

2.11. Заявление должно содержать:

- сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование и реквизиты (серия, номер, кем и когда выдан) документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного или преимущественного проживания;

- номер телефона заявителя, адрес электронной почты (при наличии).

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.9 настоящего Регламента.

2.12. Перечень оснований для оставления заявления без движения на определенный срок

На основании результатов рассмотрения заявления и приложенных к нему документов на любом из этапов осуществления административных процедур до подписания главой Добрянского городского поселения справок, ходатайств, выписок из похозяйственных книг, они могут быть приостановлены, а заявление – оставлено без движения по следующим основаниям:

- несоответствие заявления требованиям, установленным п. 2.11 Регламента; 

- наличие противоречий в представленных документах. 

Заявителю предоставляется месячный срок для устранения оснований, препятствующих дальнейшему рассмотрению заявления, предусмотренных настоящим пунктом административного регламента. 

2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

На любом из этапов осуществления административных процедур, до подписания справок, ходатайств, выписок из похозяйственных книг главой Добрянского городского поселения, они могут быть прекращены, а заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- не имеется записи в похозяйственной книги о ведении личного подсобного хозяйства, наличия о регистрации права собственности на недвижимое имущество-домовладение, земельный участок.

- иное противоречие заявления требованиям законодательства РФ, 

- наличие в представленных документах недостоверных сведений;

- не устранение заявителем оснований, по которым заявление было оставлено без движения, в предложенный срок.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.

2.14. На любой стадии административных процедур, до подписания справок, ходатайств, выписок из похозяйственных книг, они могут быть прекращены по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления об отказе в рассмотрении заявления о выдаче справок, ходатайств, выписок из похозяйственных книг.

2.15. Служащие органов местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом.

2.15. Требования к организации предоставления муниципальной услуги.

Приём граждан – получателей муниципальной услуги ведётся в порядке живой очереди в дни и часы согласно графику работы, утверждённому администрацией Добрянского городского поселения.

2.16. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в отделе социальной политики администрации Добрянского городского поселения – месте предоставления муниципальной услуги. Отдел должен быть оборудован соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть ИНТЕРНЕТ, оргтехникой, аудио- и видеотехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и схемами размещения средств пожаротушения.

3. Административные процедуры Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение документов;

2) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги.

3.2. Граждане желающие зарегистрировать личное подсобное хозяйство в похозяйственной книге муниципального образования «Добрянское поселение» подают заявления о регистрации личного подсобного хозяйства на имя главы Добрянского городского поселения.

3.2.1 Заявление о регистрации личного подсобного хозяйства содержит сведения, определённые п. 2.11 Регламента.

3.2.2 Заявление регистрируется в секторе делопроизводства управления по обеспечению деятельности администрации Добрянского городского поселения.

3.2.3. Специалист, ответственный за представление муниципальной услуги, в случае соответствия заявления настоящему Регламенту, в течение 15 рабочих дней осуществляет регистрацию личного подсобного хозяйства в похозяйственной книге муниципального образования «Добрянское городское поселение».

3.2.4. Ведение похозяйственной книги осуществляется на основании сведений, предоставляемых на добровольной основе гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство. В похозяйственной книге содержатся следующие основные сведения о личном подсобном хозяйстве:

- порядковый номер личного подсобного хозяйства в похозяйственной книге;

-адрес личного подсобного хозяйства;

- фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, которому предоставлен и (или) которым приобретен земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства, а также фамилии, имена, отчества, даты рождения совместно проживающих с ним и (или) совместно осуществляющих с ним ведение личного подсобного хозяйства членов его семьи;

- площадь земельного участка личного подсобного хозяйства, занятого

посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми, ягодными насаждениями;

- количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел;

- сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства;

принадлежащие на праве собственности или ином праве гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство.

3.2.5. Похозяйственная книга находится на хранении в администрации Добрянского городского поселения.

3.2.6. Главе личного подсобного хозяйства документа, по его заявлению, выдается выписка из похозяйственной книги в течение 30 календарных дней.

3.2.7. В случае непредставления всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов заявителем, предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок до 10 дней, о чём заявитель уведомляется в письменной форме. Если в течение 10 дней заявитель не представил необходимые документы, ему направляется отказ в представлении муниципальной услуги. Данный отказ не является препятствием для повторного обращения о регистрации личного подсобного хозяйства в похозяйственной книге.

3.3. Граждане для получения справок, ходатайств, выписок из похозяйственной книги подают заявление на имя главы Добрянского городского поселения, которое содержит сведения, определённые п. 2.11 Регламента.

3.3.1. Заявление регистрируется в секторе делопроизводства администрации управления по обеспечению деятельности администрации Добрянского городского поселения.

3.3.2. Специалист Отдела согласно паспортным данным, осуществляет поиск записи в похозяйственной книге по ФИО, адресу проживания и дате рождения получателя.

3.3.3. Если открытой записи в похозяйственной книги не обнаружено, получателю сообщается об отказе в предоставлении муниципальной услуги и необходимости написания заявления.

3.3.4. Если найдена открытая запись в похозяйственной книге, специалист Отдела оформляет выписку из похозяйственной книги, ходатайство или справку на основании сведений, содержащихся в похозяйственной книге. 

3.3.5. Специалист направляет ходатайство и выписку из похозяйственной книги главе Добрянского городского поселения на подпись.

3.3.6. Глава полученные документы подписывает, в секторе делопроизводства проставляют печать и возвращают в Отдел.

3.4. Внесение изменений в учетные данные похозяйственной книги.

3.4.1. Основанием для начала процедуры по внесению изменений в учетные данные похозяйственной книге является заявление на имя Главы, оформленное согласно п. 2.11 Регламента.

3.4.2. Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений в секторе делопроизводства администрации Добрянского городского поселения.

3.4.3. Глава полученное заявление визирует и возвращает специалисту, ведущему похозяйственный учет.

3.4.4. Специалист выполняет поиск записи в похозяйственных книгах (электронной базе) сведений по прежним данным получателя, проверяет факт изменения учетных данных, сопоставляет их со сведениями в похозяйственной книге и производит соответствующие изменения в лицевом счете.

3.4.5. Блок-схема последовательности действий при выдаче выписок, ходатайств и справок на основании похозяйственного учета приведена в приложении к настоящему постановлению.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами управления по социальной политике администрации Добрянского городского поселения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также за принятием решений ответственными должностными лицами Отдела осуществляется заместителем главы Добрянского городского поселения по социальной политике, начальником Отдела.

4.2. В ходе текущего контроля проверяется соблюдение сроков и последовательность исполнения административных процедур.

По результатам текущего контроля лицами, указанными в пункте 4.1. настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений, и контролируется их устранение.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.3.1 Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Отдела, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся: заместителем главы Добрянского городского поселения по социальной политике, начальником управления.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических лиц с жалобами на нарушение их прав, законных интересов, незаконные действия или бездействия должностных лиц Отдела.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля нарушений требований настоящего регламента, должностные лица, допустившие нарушения, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Должностные лица Управления несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

4.7. Персональная ответственность должностных лиц Управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги по рассмотрению жалоб потребителей по вопросам, регулируемым законодательством о защите прав потребителей. Форма жалобы на действия должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Заявитель вправе обратиться с обращением (жалобой) лично или письменно в установленном законом порядке в администрацию Добрянского городского поселения, непосредственно к главе Добрянского городского поселения, к заместителю главы Добрянского городского поселения, курирующему деятельность Управления.

5.3. Жалоба заявителя в обязательном порядке должна содержать следующую информацию:

- данные заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и (или) решения;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

- дату, подпись.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Все поступившие жалобы рассматриваются в порядке, установленном законодательством, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации такой жалобы. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, и решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги и повлекшие за собой жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется мотивированный ответ.

5.7. Жалоба остается без рассмотрения в случаях, когда в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.8. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

Приложение
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Осуществление похозяйственного учета на территории Добрян​ского городского поселения»

Блок-схема последовательности действий при выдаче выписок, ходатайств и справок на основании  похозяйственного учета















Блок-схема последовательности действий при внесении изменений в учетные записи похозяйственной книги
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Внесение изменений в учетные записи похозяйственной книги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги
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Да





Наличие оснований для отказа  в предоставлении муниципальной  услуги
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Рассмотрение заявления
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Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги
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