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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Земельным кодексом, Градостроительным кодексом, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Законом Пермского края от 14.09.2011 № 805-ПК 
«О градостроительной деятельности в Пермском крае», постановлением администрации Добрянского городского поселения от 20.06.2014 № 394 
(в редакции постановления от 02.12.2014 №707) «Об утверждении перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета Добрянского городского поселения», Нормами и правилами благоустройства территории Добрянского городского поселения, утвержденных решением Думы Добрянского городского поселения 
от 25.04.2014 № 107 (с изменениями и дополнениями).

Администрация городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам, и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ".  

2. Возложить на Муниципальное бюджетное учреждение «Управление городского хозяйства» полномочия по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордера-разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам, и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ», в соответствии с утвержденным административным регламентом.

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный бюллетень органов местного самоуправления Добрянского городского поселения» и на официальном сайте органов местного самоуправления Добрянского городского поселения http://dobryanka-city.ru/. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Добрянского городского поселения по жизнеобеспечению территории Воробьева Д.В.

Глава городского поселения                                                    Д.В. Антонов

Приложение
к постановлению
Добрянского городского поселения
от 17.04.2017 № 362
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам, и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ"
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ» (далее соответственно –административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.1.2.Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «Утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих, в том числе, требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения», установленного пунктом 19 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.1.3. Выдача разрешения на производство земляных работ* осуществляется при проведении работ, влекущих нарушение благоустройства или естественного природного ландшафта на землях и (или) земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Добрянского городского поселения,а именно на производство работ по замене, прокладке и переустройству подземных сооружений, на устранение аварий на подземных коммуникациях городского поселения. 

Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитута в следующих случаях:

1) проведение инженерных изысканий на срок не более одного года;

2) капитальный или текущий ремонт линейного объекта на срок не более одного года;

3) строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;

4) осуществление геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;

5) осуществление деятельности в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности, за исключением земель и земельных участков в границах земель лесного фонда, без ограничения срока;

6) иных объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации.

*
Земляные работы - все виды работ, связанные со вскрытием грунта и (или) нарушением благоустройства (первичного вида) территории

Ордер-Разрешение на земляные работы выдается под объекты, которые не требуют разрешение на строительство. 

1.1.4. Действие настоящего регламента не распространяется на работы по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов, которые оформляются в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

1.2. Круг заявителей

1.2.1.
В качестве заявителей выступают физические лица, юридические лица (далее -Заявитель).
1.2.2.
От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет»)органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений и территориальных органов, органа предоставляющего муниципальную услуг.

Муниципальное бюджетное учреждение «Управление городского хозяйства» (далее – уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположено по адресу: Пермский край, г. Добрянка, улица Жуковского, 39/А.

График работы: 

понедельник - четверг   с 08.00 до 17.15,

пятница с 08.00 до 16.00,

перерыв с 12.00 до 13.00,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.

Справочные телефоны: (34265) 2-45-02; 2-59-36.
Сектор делопроизводства администрации Добрянского городского поселения (далее - Сектор) расположен по адресу: Пермский край, г. Добрянка, ул. Ленина, д. 5, 
каб. 210; адрес электронной почты: delopro-adm@mail.ru.

График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг с 8.30 час. до 17.30 час.;

пятница с 8.30 час. до 16.30 час.;

обеденный перерыв с 13.00час. до 13.48 час.;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Справочные телефоны: (34265) 3-92-55.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http: dobryanka-city.ru.
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru(далее –Единый портал).

Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: ugh_dobr@mail.ru.
1.3.2.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет»организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: Администрация Добрянского городского поселения, МБУ «Управление городского хозяйства».

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии),с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 
http://mfc-perm.ru.

1.3.3.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

1.3.3.1.
на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.3.2.
на официальном сайте;

1.3.3.3.
на Едином портале;

1.3.3.4.
посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

1.3.3.5.
с использованием средств телефонной связи;

1.3.3.6.
при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ. 

1.3.4.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала.

1.3.5.
На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

1.3.5.1.
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

1.3.5.2.
извлечения из текста административного регламента;

1.3.5.3.
блок-схема предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.4.
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.5.
перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.6.
образцы оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

1.3.5.7.
информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.8.
график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.9.
информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.10. основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.11. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.3.5.12.
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

1.3.5.13. порядок получения консультаций;

1.3.5.14. порядок обжалования решений, действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

1.3.5.15.
иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.«Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам, и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ».  
2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.
Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является муниципальное бюджетное учреждение «Управление городского хозяйства»(далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2.
При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;

Администрацией Добрянского городского поселения (ее структурными подразделениями);  

Отдел ГИБДД отдела МВД России по Добрянскому   району.
2.2.3.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

2.2.3.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.2.3.2.
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных 
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

2.2.3.3.
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги.

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на производство земляных работ (далее – Ордер) (Приложение № 6 к настоящему Административному регламенту); 

- разрешение на производство аварийных работ* (далее – Ордер) (Приложение № 7 к настоящему Административному регламенту); 

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ (далее – уведомление об отказе в выдаче Ордера)(Приложение № 8 к настоящему Административному регламенту).  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.
Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в уполномоченным органе заявки не должен превышать 30 рабочих дней. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения Заявки, в государственные органы, органы местного самоуправления, уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения заявки не более чем на 15 календарных дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления. 

Разрешение на производство аварийных работ оформляется в течение одного рабочего дня с момента обращения заявителя.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.2.
Срок приостановления предоставления государственной услуги. Предоставление услуги может быть приостановлено на срок не более 10 рабочих дней.
* Аварийные земляные работы - земляные работы, не включенные в сводный план производства земляных работ по городу Добрянка, необходимость проведения которых возникла при наступлении аварийных ситуаций (утечки, прорывы коммуникаций и тому подобное).
2.4.3.
Срок выдачи (направления по адресу, указанному в запросе 
о предоставлении муниципальной услуги, либо через МФЦ)заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);
Земельным кодексом от 25.10.2001 N 136-ФЗ (ред. от 03.07.2016) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2017);

Градостроительным кодексом от 29.12.2004 N 190-ФЗ (ред. от 19.12.2016) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2017);

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 302, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г.) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060);

Законом Пермского края от 14.09.2011 №805-ПК «О градостроительной деятельности в Пермском крае»;
Постановление от 20.06.2014 №394(в редакции постановления от 02.12.2014 №707) Администрации Добрянского городского поселения «Об утверждении перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета Добрянского городского поселения;

Нормами и правилами благоустройства территории Добрянского городского поселения, утвержденных решением Думы Добрянского городского поселения от 25.04.2014 № 107(с изменениями и дополнениями);

Уставом МБУ «УГХ», утвержден Постановлением Администрации Добрянского городского поселения от 26.01.2017 года № 62.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица предоставляют лично в отдел делопроизводства администрации Добрянского городского поселения, непосредственно в уполномоченный орган, МФЦ либо направляют почтовым отправлением в адрес уполномоченного органа (Приложение 4, Приложение 5) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается у уполномоченного органа, второй у Заявителя).  

Образцы Заявок, а также примеры их заполнения размещены на официальном сайте Администрации, информационном стенде у уполномоченного органа. Заявка может быть заполнена от руки или машинописным способом, распечатана посредством печатных устройств. Электронные заявления могут быть направлены путём заполнения специальной формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

В заявке в обязательном порядке должны быть указаны заказчик и подрядчик земляных работ, наименование объекта, адрес объекта, запрашиваемые сроки производства земляных работ, перечень работ, ответственное лицо за производство работ, сведения об обеспеченности финансированием, материалами, механизмами, автотранспортом, рабочей силой, типовым ограждением, пешеходными мостиками, световыми предупреждающими знаками, дорожными знаками. Руководитель заказчика и подрядчика в заявке ставит личную подпись и закрепляет ее печатью.

2.6.1.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.1. заявка на получение ордера-разрешения на производство земляных работ (далее – Заявка) по формам согласно Приложениям № 4, №5 к настоящему административному регламенту.

Электронные заявления могут быть направлены путём заполнения специальной формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

2.6.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

2.6.1.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.1.4. Для юридического лица - документы, подтверждающие полномочия заказчика (устав, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, решение об избрании (назначении) исполнительного органа юридического лица, приказ о назначении ответственного лица за выполнение работ и их копии).

2.6.1.5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.1.6 К заявке на получение ордера-разрешения на производство земляных работ прилагаются копии следующих документов:

На новое строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объекта капитального строительства (при отсутствии признаков объекта, который оформляется в соответствии с Градостроительным кодексом РФ):  

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы;

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования;

- проектная документация, (генплан, ситуационный план, план организации строительной площадки, план инженерных сетей, план благоустройства);

- согласования по списку заинтересованных лиц, чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ») (Приложение № 9 к настоящему регламенту); 

- документы, устанавливающие право на земельный участок;  

- постановление администрации Добрянского городского поселения в случае закрытия движения на улицах с движением общественного транспорта (при необходимости);

- схема организации дорожного движения автотранспорта и ограждения места производства работ, согласованная с отделом ГИБДД отдела МВД России по Добрянскому   району (при необходимости);  

- копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- график производства работ.

На капитальный ремонт инженерных сетей и коммуникаций:

- распоряжение администрации города Добрянка в случае закрытия движения на улицах с движением общественного транспорта (при необходимости);  

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования;  

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы;

- схема организации дорожного движения автотранспорта и ограждения места производства работ, согласованная с отделом ГИБДД Отдела МВД России по Добрянскому   району (при необходимости);  

- график производства работ; 

- копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- согласования по списку заинтересованных лиц, чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»).

Строительство и реконструкция инженерных сетей и коммуникаций:

- постановление администрации города Добрянка в случае закрытия движения на улицах с движением общественного транспорта (при необходимости);  

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования;

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы;

- схема организации дорожного движения автотранспорта и ограждения места производства работ, согласованная с отделом ГИБДД отдела МВД России по Добрянскому   району (при необходимости); 

- график производства работ;

- проект производства работ, план трассы для инженерных коммуникации, согласованные с владельцами инженерных сетей и отделом градостроительства администрации города Добрянка; 

- копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- согласования по списку заинтересованных лиц, чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»).

На установку рекламной конструкции:
-
договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, заключенного на основании торгов (в форме аукциона или конкурса);

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования;
- согласования по списку заинтересованных лиц, чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»);
- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- схема размещения рекламных конструкций (предоставляется в рамках межведомственного взаимодействия);

- проект рекламной конструкции, согласованный со всеми заинтересованными лицами и органами;

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

На устройство входного узла:

- уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования;

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы;

- проектная документация (генплан, ситуационный план, план организации строительной площадки, план инженерных сетей, план благоустройства);

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- согласования по списку заинтересованных лиц чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»).

Проведение инженерно-геологических изысканий:

- исполнительно топографическая съемка испрашиваемого земельного участка в масштабе 1:500 (на дату подачи заявления, не более шести месяцев с момента изготовления);

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования; 

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы;

- документы, устанавливающие права на земельный участок;

- техническое задание на производство инженерно-геологических изысканий;

- копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- согласования по списку заинтересованных лиц чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»).

Устройство парковок:

- постановление администрации города Добрянка в случае закрытия или ограничения движения на улицах с движением общественного транспорта (при необходимости);  

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования;

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы;

- схема организации дорожного движения автотранспорта и ограждения места производства работ, согласованная с отделом ГИБДД отдела МВД России по Добрянскому   району (при необходимости);  

- проектная документация (генплан, ситуационный план, план организации строительной площадки, план инженерных сетей, план благоустройства);

- документы, устанавливающие права на земельный участок;

- копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- согласования по списку заинтересованных лиц чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»).

Установка и размещение временных зданий и сооружений:

- проектная документация (генплан, ситуационный план, план организации строительной площадки, план инженерных сетей, план благоустройства);

- решение на размещение объекта (разрешение на использование земель), при проведении работ на землях общего пользования; 

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы;

- документы, устанавливающие права на земельный участок;

- копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- график производства работ;

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения;

- согласования по списку заинтересованных лиц чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»).

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов не заверены, после заверения их специалистом отдела уполномоченного органа оригиналы возвращаются заявителям. 

К заявке на получение ордера-разрешения на производство аварийных работ прилагается:

- документы, удостоверяющие личность (паспорт гражданина РФ) или полномочия представителя юридического лица (доверенность, оформленная надлежащим образом) на оформление ордера-разрешения на производство аварийных работ;  

- рабочий чертеж (схема) на запрашиваемые земляные работы; 

-проектная документация, (генплан, ситуационный план, план организации строительной площадки, план инженерных сетей, план благоустройства);

-согласования по списку заинтересованных лиц, чьи интересы будут затронуты при производстве земляных работ; (лист – согласование предоставляется МБУ «УГХ»); 

-постановление администрации Добрянского городского поселения в случае закрытия движения на улицах с движением общественного транспорта (при необходимости);

-схема организации дорожного движения автотранспорта и ограждения места производства работ, согласованная с отделом ГИБДД отдела МВД России по Добрянскому   району (при необходимости);  

-копия свидетельства о допуске к определенному виду (видам) работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (СРО) (при необходимости);

- график производства работ.  

Для продления ордера-разрешения на производство земляных работ представляются следующие документы:

- письменное обращение о продлении сроков выполнения земляных работ с указанием причин отставания от графика;

- оригинал ранее выданного ордера-разрешения;

- график производства работ на новый период (копия);

- рабочий чертеж на проводимые работы с указанием выполненных и незавершенных объемов работ;

- распоряжение администрации города Добрянка в случае закрытия движения на улицах с движением общественного транспорта (при необходимости);

В случае истечения срока действия ранее представленных документов (доверенность, договор подряда, и др.) Заявитель обязан их пролонгировать и представить при продлении ордера-разрешения.

2.6.2.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1.
Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

- схема организации дорожного движения автотранспорта и ограждения места производства работ, согласованная с отделом ГИБДД отдела МВД России по Добрянскому   району;  

-  документы, устанавливающие право на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- постановление администрации города Добрянка в случае закрытия движения на улицах с движением общественного транспорта;  

- документы, устанавливающие права на земельный участок, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.2.
Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

2.8.1.1.
представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2.8.1.2.
вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

2.8.1.3. наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;

2.8.1.4. предоставление Заявки, не соответствующей форме согласно приложению 4;

2.8.1.5. представителем заявителя не представлена оформленная в установленном действующим законодательством порядке доверенность на осуществление действий от имени заявителя.

2.8.2.
Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.9.1.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 

2.9.1.1. представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений;

2.9.1.2. не представление или представление не в полном объеме документов, перечисленных в настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.9.1.3. несоответствие одного из документов, указанных в настоящем Административном регламенте, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

2.9.1.4. наличие судебных актов, решений правоохранительных органов;

2.9.1.5.земельный участок на котором будут производиться земляные работы не относится к муниципальной собственности;

2.9.1.6. не восстановление нарушенного благоустройства после окончания земляных работ по ранее выданным ордерам-разрешениям.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

- представление документов и (или) сведений, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию;

- текст обращения не поддаётся прочтению.

В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением заявителя муниципальной услуги информируют об этом и предлагают уточнить и дополнить обращение.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Техническое сопровождение производства земляных работ и восстановлением нарушенного благоустройства осуществляет МБУ «УГХ» на платной основе.

Техническое сопровождение производства земляных работ и восстановлением нарушенного благоустройства состоит из:

-согласование со всеми заинтересованными лицами проведение земляных работ;

- осмотра объекта до начала производства земляных работ;

- контроля за производством земляных работ;

- осмотра объекта после завершения производства земляных работ.

Расчет стоимости за осуществление технического сопровождения за производством земляных работ и восстановлением нарушенного благоустройства и его утверждение производит МБУ «УГХ» локальным документом.

Порядок осуществления технического сопровождения за производством земляных работ и восстановлением нарушенного благоустройства, его периодичность разрабатывается МБУ «УГХ» и утверждается локальным документом.

Расчет стоимости за осуществление технического сопровождения за производством земляных работ и Порядок осуществления технического сопровождения за производством земляных работ размещены на официальном Интернет – сайте Администрации Добрянского городского поселения.

2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.13.2.
Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.14.1.Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.

2.14.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей 
с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, 
и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование 
о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:

2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.15.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.16.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х,продолжительность -не более 15 минут;

2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14 административного регламента.

2.17.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Информация о муниципальной услуге:

2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.17.1.2. размещена на Едином портале.

2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2.17.2.2. через Единый портал. 

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6 административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3.1.2. рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3.1.3. направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги; 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложениях 2, 3 к административному регламенту.

3.3. Прием, регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Запрос 
о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):

3.3.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.3.1.2. в электронной форме, если это не запрещено законом;

3.3.1.3. посредством почтовой связи на бумажном носителе;

3.3.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является начальник отдела внешнего благоустройства МБУ «Управление городского хозяйства», т.е. органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

3.3.4.1. устанавливает предмет обращения;

3.3.4.2. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.8 административного регламента;

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;
3.3.4.3. регистрирует запрос о предоставлении муниципальной услуги 
с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

3.3.4.4. оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.3.5. В случае подачи запроса в электронной форме через Единый портал, запрос о предоставлении муниципальной услуги прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступают ответственному за исполнение административной процедуры.

После поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственному за исполнение административной процедуры в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры проверяет запрос о предоставлении муниципальной услуги и представленные документы на соответствие требованиям раздела 2.8 административного регламента.

Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано», 
а также указывается причина отказа в приеме документов.

В случае соответствия документов установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление с приложенными документами.

В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства»,в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу». 

3.3.6. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.8 административного регламента.

3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры
должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является начальник отдела внешнего благоустройства МБУ «Управление городского хозяйства», т.е. органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1. рассматривает запрос о предоставлении муниципальной услуги
и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:

3.4.3.1.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6административного регламента;

3.4.3.1.2. документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.

3.4.3.2. запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.

В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней со дня направления уведомления. 

3.4.3.3. В срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления запроса 
о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:

3.4.3.3.1.
принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;

3.4.3.3.2. принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5.1.Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется заявителю по адресу, содержащемуся в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 30 рабочих дней со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.5.3. Результатом административной процедуры является направление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5.4.В случае предоставления услуги с использованием Единого портала в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Исполнено»,
в поле «Комментарий» отображаться текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ»,в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на заместителя главы Добрянского городского поселения по жизнеобеспечению территориив соответствии с постановлением администрации Добрянского городского поселения о распределении обязанностей между главой Добрянского городского поселения и заместителями главы Добрянского городского поселения.
4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется директором уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются распоряжением Главы Администрации поселения.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1.
поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2.
поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4.2.3.3. поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

4.2.3.4. обращение заявителя или иного заинтересованного лица.

4.2.4. Результаты проверки оформляются соответствующим Актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется:

- путем направления в уполномоченный орган индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействия) должностных лиц и принятые ими решения, связанные с предоставлением Услуги.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные 
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями 
по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

5.2.1.1.
нарушение срока регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2.
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3.
требование представления заявителем документов, 
не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4.
отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5.
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6.
требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7.
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1.
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2.
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя. 

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме посредством сети «Интернет» по адресу:ugh_dobr@mail.ru, далее орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб.
5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаетсяв Администрацию Добрянского городского поселения.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб;
5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;
5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, уполномоченного 
на рассмотрение жалоб.

5.4.2. Время приема жалоб органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта;

5.4.3.2. Единого портала;

5.4.3.3. ugh_dobr@mail.ru.

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, 
не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб,в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. В органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб,определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном 
на рассмотрение жалоб.
5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный 
на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы, 
в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах, либо об отказе в ее удовлетворении.
5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные государственные органы, органы местного самоуправления.

5.6.4.Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает 
в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

 - наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, 
о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя 
о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

 -наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

 - сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1.Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
Сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа

МБУ «Управление городского хозяйства»

Адрес: 618740, г. Добрянка, ул. Жуковского, д. 39/а; 

Адрес электронной почты администрации: ugh_dobr@mail.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График приёма
	адрес электронной почты

	Пределин Олег Геннадьевич
	Директор МБУ «УГХ»
	
	 2-45-02
	по графику
	ugh_dobr@mail.ru

	Скляров Ильсур Наимджанович
	 Главный инженер  
	
	 2-59-36
	по графику
	


График работы: 

понедельник - четверг   с 08.00 до 17.15,

пятница с 08.00 до 16.00,

перерыв с 12.00 до 13.00,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.
Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача ордера-разрешения на производство земляных работ»




межведомственных запросов)










Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача ордера-разрешения на производство аварийных работ»




межведомственных запросов)










Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
(для юридических лиц) 
	


З А Я В К А

на получение ордера-разрешения на производство земляных работ

№____________  от ____________20___г.

Объект и его назначение: ____________________________________________________________

                                                     (жилой дом, административное здание, инженерные сети и т.д.)

____________________________________________________________________________________
Адрес: ______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Наименование и место проведения работ: ______________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.______

Площадь нарушения элементов наружного благоустройства:

дорожного покрытия __________________________________ площадью _______________ кв.м, 

асфальтового покрытия тротуара ____________________________ площадью ___________кв.м; 

газона ________________________________________ площадью __________ кв.м.

Сроки производства работ: с "___"______________ 20__ г. по "___"__________ 20__ г.
ЗАКАЗЧИК: ________________________________________________________________________.

                                         (полное наименование с указанием вышестоящей организации)

Адрес: юридический: _________________________________________________________________,

фактический: ________________________________________________________________________.

тел. ____________________________________ факс _______________________________________.

ИНН ____________________________________________, БИК ______________________________, 

Код по ОКПО _______________________________. ОГРН  _________________________________.

Обязательства заказчика


Подтверждаю:


1. Наличие договора подряда с подрядной организацией.


2. Наличие проектно-сметной документации на объект и обеспеченность финансированием.


3. Ответственность за восстановление нарушенных дорожных покрытий, зеленых насаждений и других элементов благоустройства за счет собственных средств.


4. Ответственность за соблюдение гарантийного срока проведения восстановительных работ при возникновении просадок и деформаций в течение установленного срока (3 года с даты подписания даты подписания контрольного талона ордера-разрешения).

 _______________________               _____________           ___________________________________


(должность)       



(подпись)                  


(Ф.И.О.)



М.П.  





"___"_____________ 201__ г.

ПОДРЯДЧИК: ______________________________________________________________________.

                                                                          (полное наименование с указанием вышестоящей организации)

Адрес: юридический: _________________________________________________________________,

фактический: ________________________________________________________________________.

тел. ____________________________________ факс _______________________________________.

ИНН ____________________________________________, БИК ______________________________, 

Код по ОКПО _______________________________. ОГРН  _________________________________.

 _______________________               _____________           ___________________________________


(должность)       



(подпись)                  


(Ф.И.О.)



М.П.  





"___"_____________ 201__ г.

СУБПОДРЯДЧИК: __________________________________________________________________.

                                                     (полное наименование с указанием вышестоящей организации)

Адрес: юридический: _________________________________________________________________,

фактический: ________________________________________________________________________.

тел. ____________________________________ факс _______________________________________.

ИНН ____________________________________________, БИК ______________________________, 

Код по ОКПО _______________________________. ОГРН  _________________________________.

Обязательства подрядчика (субподрядчика)


Подрядчик гарантирует:


1. Соблюдение сроков производства работ, указанных в ордере-разрешении.


2. Соблюдение требований законодательства в части, регламентирующей деятельность, связанную с производством работ подрядчика, а в случае их нарушения несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.


Подрядчик извещен, что в случае систематического несоблюдения производителем работ сроков производства работ выдача ордера-разрешения данной организации может быть временна приостановлена до завершения ранее начатых работ.

 _______________________               _____________           ___________________________________


(должность)      



(подпись)                  


(Ф.И.О.)



М.П.  





"___"_____________ 201__ г.

Ответственный производитель работ: ____________________________________________





     (Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________________,

должность: _____________________________________________, тел. ________________________.

Обязательства ответственного производителя работ:

Я _____________________________ гарантирую точное соблюдение Правил благоустройства территории Добрянского городского поселения и в случае их нарушения готов нести ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 «___»____________ 20__ г.  


    _________________________________________

(Ф.И.О., подпись ответственного производителя работ)
Администрация Добрянского 

городского поселения

                                                                                       ____________________

                                                                                        от____________________________

                                                                                                              ф. и.о.                                

                                                                                       ______________________________                    

                                                                                       Число, месяц, год рождения:____________

                                                                                                         ____________________________________

                                                                                                         Паспортные данные: серия, № __________

                                                                                                         Кем выдан___________________________

                                                                                                         ____________________________________

                                                                                                         Дата выдачи:_________________________

                                                                                                         Адрес регистрации:___________________

                                                                                                         ____________________________________

                                                                                                         контактный телефон __________________

                                                                                                                                             (для физических лиц)

З А Я В К А

на получение ордера-разрешения на производство земляных работ

№____________  от ____________20___г.

________________________________________________________________________

по адресу: _______________________________________________________________

Сроки выполнения работ __________________________________________________

Ответственный за производство работ_______________________________________

Благоустройство будет восстановлено _______________________________________

    Гарантируем    наличие    материалов,    рабочей    силы,   механизмов, автотранспорта,  необходимое  количество  щитов  для ограждений, пешеходных мостиков,  предупреждающих  средств  безопасности (красные фонари, дорожные знаки  и  тому подобное), аншлагов и восстановление полного благоустройства территории после окончания работ в соответствии с условиями разрешения.

Настоящим заявлением даю согласие на обработку моих персональных данных, в соответствии с действующим законодательством РФ,

____________                                                                                              ____________     (дата)                                                                                                                                                                       (подпись)

Приложение 
к Заявке на получение ордера-разрешения 

на производство земляных работ 

№ ______________  от ____________ 20__г. 

Гарантийные обязательства
 Производитель земляных работ   ________________________________________________,




(наименование производителя работ)

 _____________________________________________________________________________

(фактический и юридический адреса, № телефона)

 ____________________________________________________________________________,

 в лице _______________________________________________________________________





   (должность, Ф.И.О. законного представителя)

 ____________________________________________________________________________,

 действующего на основании ___________________________________________________,




 (документ, подтверждающий полномочия законного представителя)

 и Заказчик ___________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________,

(наименование заказчика)

 ____________________________________________________________________________

(фактический и юридический адреса, № телефона),

 в лице ______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. законного представителя)

 ____________________________________________________________________________,

 действующего на основании ___________________________________________________,

                                              (документ, подтверждающий полномочия законного представителя)

 в течение трех лет с даты подписания контрольного талона ордера-разрешения на производство земляных работ № _____________ от ____________________ гарантируют при возникновении просадок и деформаций произвести за свой счет в течение пяти дней с момента обнаружения повторное восстановление благоустройства: __________________

_____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________.

                                        (вид работ, объект благоустройства и его местонахождение)

Производитель работ:

 _______________________       ___________              ________________________________


(должность)                   (подпись)    


(Ф.И.О. законного представителя)

                   М.П.

Заказчик:

  _______________________       ___________              ________________________________


(должность)          
 (подпись)    


(Ф.И.О. законного представителя) М.П.
Приложение 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
З А Я В К А

на получение ордера-разрешения на производство аварийных работ

№____________  от ____________20___г.
Наименование и адрес организации _______________________________________

__________________________________________________телефон ___________________

Адрес производства _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Вид работ (объем в п.м.) ________________________________________________________________________

Вид вскрываемого покрова: _____________________________________________________________________

Проезжая часть _______________________________ тротуар ___________________ газон _____________
СРОКИ РАБОТ:
Начало: «____»________________ 20___г.

Окончание: «____»_____________ 20___г.
СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ:
Фамилия, и.о. ______________________________________________________________________

Должность ________________________________________________________________________

	М.П.
	Производитель работ ___________________________

Руководитель __________________________________




«___» ____________________ 20___г.
Приложение 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
Администрация Добрянского городского поселения
ОРДЕР-РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

№  ____________   от  «______» _________________201___г.

«ЗАКАЗЧИК»:_____________________________________________________
наименование и адрес организации, физическое лицо
_______________________________   телефон _______________________
«ПОДРЯДЧИК»__________________________________________________
телефон________________________
«СУБПОДРЯДЧИК»_______________________________________________
____________________________________________   телефон_____________________
  (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за производство работ, телефон)
ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ РАЗРЕШЕНО:
Наименование объекта __________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Перечень работ __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

по адресу: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Порядок и способ производства работ ___________________________________________ _____________________________________________________________________________

 с нарушением: дорожного покрытия ___________________________ площадью ___________ кв.м, 

асфальтового покрытия тротуара ______________________________ площадью ___________ кв.м, 

газона _____________________________________________ площадью ____________ кв.м.
Срок производства работ с "___"___________ 201__ г.    по "___"___________ 201__ г. 
(Срок производства работ на проезжей части ул. ______________________, в соответствии с постановлением администрации Добрянского городского поселения № ______ от ________ 201__г.)


Директор МБУ «Управление городского хозяйства» _____________________

М.П. 






«____»________________ 20___г.
ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ:
1. Ордер-разрешение на производство земляных работ, не является разрешительным документом на производство строительно-монтажных работ.
2. Ордер-разрешение действителен в течение установленного срока, в случае невыполнения работ в установленный в ордере срок, за 5 дней до его истечения необходимо продлить действие ордера-разрешения предоставив обращение о продлении, график производства работ, схематический чертеж с нанесением границ выполненных и оставшихся работ. 

3. Ордер-разрешение без печати и подписи недействителен. Производство работ осуществлять только после полного оформления ордера-разрешения. Производство работ по просроченному ордеру-разрешению считается самовольным производством работ.
4. Установить типовое ограждение с указанием производителя работ и контактного телефона.

5. Обеспечить безопасный проход пешеходов и проезд машин. 

6. _______________________________________________________________

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ ПРОДЛЕНО:
 с "___"_________________ 201__ г.          по "___"__________________ 201__ г.

 Основание: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________.

  Директор МБУ «Управление городского хозяйства»                            ___________________
М.П. 






«____»___________________ 20___г.
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
ОРДЕР-РАЗРЕШЕНИЕ ЗАКРЫТ:
Дорожное покрытие дороги тротуаров восстановлено: _____________________________________

Зеленые насаждения и газон восстановлены ______________________________________________

Ограждения газонов, площадок и т.п. восстановлены ______________________________________


Ограждение снято. Траншея засыпана, территория спланирована, очищена от мусора, лишний грунт и строительные материалы вывезены. 

Заказчик: ___________________________________________________________________________

Подрядчик: _________________________________________________________________________ 

МБУ "УГХ": _____________________________________________
Приложение 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
Администрация Добрянского городского поселения

ОРДЕР-РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО АВАРИЙНЫХ РАБОТ

№  ____________   от  «______» _________________20___г.

Наименование адрес организации, производящей работы__________________________________________ 

________________________________________________________________телефон ________________
Адрес производства работ ________________________________________________________________
Наименование и объем работ  _____________________________________________________________
Вид и объем вскрываемого покрытия: _____________________________________________________




пр. часть ____________________ тротуар _______________ газон____________

Ф.И.О. и должность производителя работ __________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
Сроки производства работ: 
с "____"_______________________ 201___г.






по "____"_______________________ 201___г.
Производство работ необходимо согласовать с организациями, имеющими в месте аварии коммуникации, к земляным работам приступить после вызова представителей организаций, имеющих в месте производства работ инженерные сети и коммуникации.

Место производства работ оградить типовым ограждением, с указанием наименования организации, производящей работы и контактного телефона. Работы производить в соответствии с требованиями Правил благоустройства территории Добрянского городского поселения.  Нормативные сроки производства работ с восстановлением благоустройства устанавливаются в летнее время (с 16 апреля по 14 октября) не более 5 суток, в зимнее время (с 15 октября по 15 апреля) не более 7 суток. 

Восстановленное в полном объеме благоустройство сдать представителям МБУ «УГХ».

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  линия отреза талона к разрешению

Талон к ордеру-разрешению на производство аварийных работ № ______ от ______ 20__г.

Уведомление владельца территории о выполнении работ по благоустройству:

Адрес под восстановление дорожного покрытия принят: _____________________20___г.

Адрес под восстановление зеленых насаждений принят: _______________________20___г.

Траншея (котлован) засыпана. Лишний грунт, строительный мусор и материалы вывезены, планировка территории выполнена.

Владелец территории ___________________________________________________________

Подписи заверяются печатью. Талон сдается в МБУ «УГХ» для закрытия взятого ордера-разрешения.

М.П.




 Директор МБУ 

                                                                  «Управление городского хозяйства» __________________

Приложение 8
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
ОТКАЗ

в приеме документов на предоставление муниципальной услуги

На основании _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                       (указать причину отказа в принятии документов, с указанием ошибок)

отказать заявителю _____________________________________________________________________________
(ФИО физического лица, наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________________
в приеме документов на предоставление муниципальной услуги: _____________________________________________________________________________.

                                                         (наименование услуги)

_____________________________________________________________________________
 "___" _____________ 20___ г..
(дата)

Должность
___________________________________________________________


______________________                         _________________________

     подпись             /расшифровка подписи/

Приложение 9

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
СПРАВКА – СОГЛАСОВАНИЕ  № ______

О НАЛИЧИИ КОММУНИКАЦИЙ В МЕСТАХ РАСКОПОК ПО АДРЕСУ:
	Согласовывающие подразделения
	Условия согласования
	Подпись печать
	Фамилия должность

	ОАО  «ДГКЭС»

(ул.25 Октября, 30)

2-46-20


	
	
	

	ОАО «Добрянский тепло-

-энергетический комплекс»

(ул.Кирова, 9 2-66-13)


	
	
	

	ОАО «Ростелеком» Добрянский ЦКТО (ул.Победы 18 тел.39000 

,39509)


	
	
	

	ПАО «Ростелеком»ПФ ТЦТЭТ (г.Березники, ул.Л.Толстого,50а, тел.(3424)22-70-34,22-67-80,22-74-46)
	
	
	

	ООО «Уралводоканал» (проезд Центральный корп.4/3           тел.  ПТО 3-97-98)


	
	
	

	Отдел градостроительства 

(ул.Ленина, 5,  каб.108  3-98-21)


	
	
	

	Управление земельных и имущественных отношений

(ул.Ленина, 5,  каб.109  3-98-20)


	
	
	

	ЗАО « Газпром газораспределение Пермь»

(Р. Люксембург,76 т.2 22 39, 8 919 88 64 772)


	
	
	

	МБУ «УГХ»

Отдел внешнего благоустройства

2 59 36


	Производство работ и восстановление разрушенного благоустройства произвести в соответствии с разделом 9 Норм и правил ДГП
	
	

	Обслуживающая организация (владелец частной   сети)


	
	
	


С требованиями раздела № 9 Норм и правил благоустройства территории Добрянского городского поселения, утвержденных Думой Добрянского городского поселения 
от 25.04.2014 № 107, ознакомлен (на).
____________________                             ____________________/___________________/
        (дата)                                (подпись)

Срок действия справки согласования – 6 месяцев.


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ физическим и юридическим лицам и приемка восстановленных объектов транспортной инфраструктуры и благоустройства после завершения выполнения земляных работ»
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