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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

30.05.2013
№ 279


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской федерации, Уставом Добрянского городского поселения, постановлением администрации Добрянского городского поселения от 24.08.2011 № 348 «Об утверждении Порядка ведения перечня муниципальных услуг, оказываемых за счёт средств Добрянского городского поселения, и Перечня муниципальных услуг, оказываемых за счёт средств Добрянского городского поселения» 
Администрация городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения».

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном бюллетене органов местного самоуправления Добрянского городского поселения, на официальном сайте dobryanka-city.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Добрянского городского поселения Коврижных В.П.
Глава городского поселения С.Г. Окулов

УТВЕРЖДЕН постановлением администрации Добрянского городского поселения 
от 29.05.2013 № 279
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана  земельного  участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения (далее - Муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления Муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «Утверждение генеральных планов поселения, правил  землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории» установленного пунктом 20 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2. Описание заявителей.

Право на получение Муниципальной услуги имеют: 

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица, независимо от их организационно-правовой формы.

От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать их законные представители.

От имени юридических лиц заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Термины и определения.

Используемые в настоящем Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

1.4. Требования к информированию о порядке предоставления Муниципальной услуги.

1.4.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу.

Отдел архитектуры и градостроительства муниципального казенного учреждения «Администрация Добрянского городского поселения» расположен по адресу: ул. Ленина, д. 5, офис 105, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 3 97 35, факс (34 265) 3 95 17; сайт в сети Интернет www.dobryanka-city.ru; адрес электронной почты: 
delopro-adm@mail.ru (Приложение 1).

График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8:30 до 17:30;

пятница - с 8:30 до 16:30;

обеденный перерыв - с 13:00 до 13:48;

выходные дни - суббота, воскресенье.

1.4.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах учреждения, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче результатов Муниципальной услуги
МАУ «Многофункциональный центр» (далее – МАУ «МФЦ»), расположено по адресу: ул. Герцена, д. 33, г. Добрянка, Пермский край, 618740, телефон: (34265) 2-28-55 (Приложение 1)

График работы: 

понедельник – пятница - с 8:00 до 19:30;

суббота - с 9:00 до 15:30;

воскресенье – выходной.
1.4.3. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте Добрянского городского поселения (www.dobryanka-city.ru), на информационных стендах, расположенных в здании администрации Добрянского городского поселения и МАУ «МФЦ».

На информационных стендах размещаются:

- основные выдержки из Административного регламента (наименование Муниципальной услуги, исчерпывающий перечень документов, срок предоставления Муниципальной услуги);

- текст настоящего Административного регламента; 

- контактная информация и график работы органов, предоставляющих и участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- другие информационные материалы.

Информация, размещаемая на информационных стендах должна быть актуальной, исчерпывающей и легко читаемой.

На официальных порталах государственных и Муниципальных услуг www.gosuslugi.ru и www.gosuslugi.permkrai.ru размещается информация, содержащаяся в настоящем Административном регламенте, в том числе:

- наименование Муниципальной услуги;

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу;

- наименование органа местного самоуправления и учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги

- перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, в том числе настоящий Административный регламент;

- документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, подлежащие обязательному представлению заявителем, а также документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги;

- способы предоставления Муниципальной услуги;

- описание результата предоставления Муниципальной услуги;

- срок предоставления Муниципальной услуги;

- срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

- категории заявителей, которым предоставляется услуга;

- основания для отказа (приостановления) в предоставлении Муниципальной услуги;

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих Муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих Муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме;

- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу;

- показатели доступности и качества услуги;

- информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур

1.4.4. Консультации (справка) по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

Консультации (справка) по вопросам предоставления Муниципальной услуги оказывают специалисты отдела архитектуры  градостроительства администрации Добрянского городского поселения:

- при личном обращении в администрацию Добрянского городского поселения по адресу: Пермский край, г. Добрянка, ул. Ленина, д. 5, каб. 105;

- по телефону: (34 265) 3 97 35, факс (34 265) 3 95 17;

- в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

- на официальном Интернет-сайте www.dobryanka-city.ru (раздел: Интернет-приемная);

- почтовым отправлением по адресу: 618740, Пермский край, г. Добрянка, ул. Ленина, д. 5 (в том числе через электронную почту по адресу: delopro-adm@mail.ru).

При информировании заявителя о порядке предоставления Муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

- нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания Муниципальной услуги;

- категории заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

- сведения о порядке и размере оплаты Муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

- способы подачи документов для получения Муниципальной услуги;

- способы получения результата услуги;

- сроки предоставления Муниципальной услуги;

- результат оказания Муниципальной услуги;

- основания для отказа в оказании Муниципальной услуги;

- способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги. Специалист (подразделения) осуществляет информирование заявителя о ходе предоставления услуги в момент обращения либо сообщает срок предоставления информации о ходе предоставления услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие по электронной почте, дается в срок, не превышающий 30 (Тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его  утверждение на территории Добрянского городского поселения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: отдел архитектуры и градостроительства администрации Добрянского городского поселения (далее – Отдел).

Ответственными исполнителями муниципальной функции являются должностные лица Отдела.

Участвует в предоставлении Муниципальной услуги в приеме документов и выдаче результатов МАУ «МФЦ».

2.3. При исполнении Муниципальной услуги Отдел взаимодействует с Добрянским отделом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Пермскому краю.

2.4. Взаимодействие с заявителем при предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями, установленными ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации) за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальных услуг. 

2.6. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Добрянского городского поселения (далее – градостроительный план) по форме, утвержденной приказом Министерства Регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», и утвержденного постановлением администрации Добрянского городского поселения;

- выдача решения об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка и его утверждении.

2.7. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается администрацией в срок, предусмотренный действующим законодательством.

2.8. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.9. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги.

2.10. Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано в системе электронного документооборота, составляет не более 3 дней.

2.11. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993; 
Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее по тексту – Градостроительный Кодекс);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994  № 51-ФЗ;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 г. № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения  объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

инструкцией по топографической съемке в масштабах: 1:5000, 1:2000, 1:1000, 1:500 (ГКИНП-02-033-82), утвержденной Главным Управлением геодезии и картографии при Совете Министров СССР 05 октября 1979 г. 

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	1.
	Документ, удостоверяющий лич​ность. В случае, если заявителем яв​ляется юридическое лицо, доку​менты, подтверждающие государст​венную регистрацию юридического лица 
	Предоставляется заявителем
	

	2.
	Правоустанавливающие и(или) пра​воудостоверяющие документы на земельный участок, на котором воз​можно осуществить строительство (реконструкцию) объекта капиталь​ного строительства
	Может быть представлен заявителем 

(право заявителя)
	Документ получен в результате оказания необходимой / обязательной услуги

	3.
	Документы технического учета и технической инвентаризации объек​тов капитального строительства, тех​нический (кадастровый) паспорт.
	Может быть представлен заявителем 

(право заявителя)
	Документ получен в результате оказания необходимой / обязательной услуги

	4.
	Кадастровая выписка о земельном участке форма КВ1-КВ6. из ФГБУ «ФКП Росреестра».
	Может быть представлен заявителем 

(право заявителя)
	Получение документа осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия

	5.
	Топографическая основа соответст​вующей территории (в масштабах М 1:500; М 1:1000) в бумажном виде, а также в электронном виде на оптиче​ском носителе в формате dwg, dxf, с приложением ведомостей координат поворотных точек участка (ов), с на​несением границ, координат пово​ротных углов земельного участка, сетей инженерных коммуникаций, границ смежных участков в МСК-59, содержащую актуальную информа​цию, обновленную в период, не пре​вышающий два года до момента об​ращения с заявлением.
	Может быть представлен заявителем 

(право заявителя)


	Документ получен в результате оказания необходимой / обязательной услуги



	6.
	Документы, подтверждающие пол​номочия представителя, а также удо​стоверяющие личность представителя заявителя, в случае, если интересы заявителя представляет представи​тель заявителя
	Предоставляется представителем заявителя
	Документ получен в результате оказания необходимой / обязательной услуги


2.12.1. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 
- заявление (по форме приложения № 3) в 2-х экземплярах;

- документы, удостоверяющие личность заявителя (паспорт);

- документы, подтверждающие полномочия представителя, а также удостоверяющие личность представителя заявителя, в случае, если интересы заявителя представляет представитель заявителя;

- документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица.
2.12.2. Документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия:

- кадастровая выписка о земельном участке форма КВ1-КВ6. из ФГБУ «ФКП Росреестра»;
2.13. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- документы в установленных законодательством случаях не удостоверены необходимым способом, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью и с ошибками;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в установленном порядке исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание.

2.14. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги: 

- отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.12.1, настоящего Административного регламента, предоставление документов не в полном объёме;

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения Муниципальной услуги. 

- наличие разночтений в представленных документах.

2.15. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.16. Прием граждан осуществляется в порядке очередности. Герои Советского союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы, инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение Муниципальной услуги – 30 минут.

2.17. Приём заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут с момента обращения заявителя. 

2.18. Требования к местам предоставления Муниципальной услуги.

2.18.1. Приём граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления Муниципальных услуг помещениях. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальными условиями работы муниципальных служащих. 

2.18.2. Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, находится в зоне пешеходной доступности (не более 10 минут пешком от остановки общественного транспорта).

2.18.3. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.18.4. Вход в помещение (кабинет) должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождении, режиме работы, телефонных номерах.

2.18.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.18.6. Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано компьютером и принтером с возможностью доступа к информационным системам.

2.19. Показатели доступности и качества Муниципальных услуг.

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги могут быть:

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением Муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу;

- возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу. 

- отношение количества обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и должностных лиц, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги; доступность Муниципальной услуги; некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям (их представителям) к общему количеству поступивших обращений (не более 1 %);

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления; возможность получения заявителем информации о ходе предоставления Муниципальной услуги;- соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан качеством и доступностью предоставления Муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного мониторинга;

- доля удовлетворенных качеством предоставления Муниципальной услуги заявителей, в численности получивших Муниципальную услугу, определяемая путем их опроса.

Качественной предоставляемая Муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые настоящим Административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления Муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

- прием, регистрация заявления  и предоставленных документов; 

- рассмотрение заявления, представленных документов, подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение;

- выдача градостроительного плана земельного участка и постановления об его утверждении;

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Прием,  регистрация заявления и предоставленных документов
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием, регистрация заявления и предоставленных документов» является обращение застройщика (его представителя, доверенного лица) в МАУ «МФЦ» с заявлением по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 

Прием заявления о подготовке градостроительного плана и его утверждении осуществляет специалист МАУ «МФЦ, ответственный за прием документов (далее – специалист).

3.1.2. Специалист выполняет следующие действия:

1) удостоверяется, что заявитель обратился  в надлежащий орган; 

2) устанавливает полномочия и личность лица подающего заявление на предмет обращения. При личном обращении заявителя либо его представителя в МАУ «МФЦ», специалист проверяет документ, удостоверяющий его личность; 

3) осуществляет проверку оформления заявления (на наличие ошибок, подчисток, указания противоречивых сведений; указания фамилии, имени и  отчества заявителя, адреса регистрации, телефона; наличия собственноручной подписи заявителя);

4) проверяет представленные документы на их соответствие п.2.12 настоящего Административного регламента, наличие ошибок, подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в установленном порядке исправлений;

5) проверяет, что документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют необходимые реквизиты, надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения сотрудником указанных действий  составляет 15 минут.

3.1.3. В случае, если состав представленных с заявлением документов не соответствует установленному Административным регламентом перечню и установленным требованиям, специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет сущность выявленных несоответствий (недостатков) и предлагает принять меры по их устранению:

- в случае согласия заявителя устранить недостатки, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленное заявление и прилагаемые документы; 

- в случае несогласия заявителя устранить недостатки, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает внимание заявителя, что установленные несоответствия (недостатки) могут сделать невозможным предоставление Муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения сотрудником действий составляет 15 минут.

3.1.4. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги оформляется заявителем собственноручно или машинописным способом. 

1) специалист регистрирует заявление в системе электронного документооборота и сообщает заявителю входящий регистрационный номер;

2) передает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой входящего регистрационного номера, а первый экземпляр с отметками передает в сектор делопроизводства администрации Добрянского городского поселения. 

Суммарная длительность административных действий по предварительному установлению права заявителей на получение Муниципальной услуги,  приема и регистрации  документов не должна превышать 30 минут.

Ответственным за прием документов и передачу их на регистрацию в сектор делопроизводства Администрации Добрянского городского поселения является МАУ «МФЦ». 

3.1.5. Документы могут быть поданы на бумажном носителе в приемную или  сектор делопроизводства администрации Добрянского городского поселения; направлены почтовым отправлением или  посредством электронной почты в адрес администрации Добрянского городского поселения. 

Ответственным за исполнение административного действия является специалист сектора делопроизводства администрации Добрянского городского поселения, в обязанности которого входит:

- проверка наличия всей необходимой информации, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.12 настоящего регламента,

- регистрация поступившего заявления и предоставленных документов  в системе электронного документооборота.

Результатом административной процедуры является регистрации заявления и предоставленных документов в системе электронного документооборота. 

Специалист, ответственный за регистрацию поступающих документов, после регистрации заявления с представленными документами в системе электронного документооборота, направляет их заместителю главы Добрянского городского поселения по развитию территории (далее – заместителем главы поселения), для наложения резолюции.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день с момента поступления пакета документов. 

Заместитель главы поселения с наложенной резолюцией направляет заявление и представленные документы через начальника Отдела специалисту, в чьи должностные обязанности входит предоставление Муниципальной услуги, для  исполнения. Передача заявления и представленных документов осуществляется в системе электронного документооборота  в течение 3-х дней с момента регистрации заявления

Результатом Административной процедуры является зарегистрированное заявление в системе электронного документооборота и направление заявления с отметкой о приеме документов и приложением представленных документов специалисту Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги для исполнения

3.2. Рассмотрение заявления, представленных документов, подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение, либо об отказе в подготовке градостроительного плана.

Основанием для начала административной процедуры является получение в системе электронного документооборота специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист Отдела), для исполнения, заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка с приложенными к нему документами и резолюциями руководителей.

Специалист Отдела, сверяет данные, указанные в заявлении, проводит проверку наличия документов, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента.

При необходимости, в течении 2 рабочих дней, следующих за днем приема документов, делает запрос информации в органах и организациях, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для оказания Муниципальной услуги. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, участвующую в предоставлении Муниципальной услуги.  

Ответственным за направление межведомственного запроса является специалист Отдела.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является уполномоченный заместитель главы городского поселения по развитию территории.

В случае, если заявитель самостоятельно представил документы, указанные в п. 2.12 настоящего Административного регламента, межведомственные запросы в государственные органы, не направляются.  

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) соответствующий межведомственный запрос направляется почтой (электронной почтой, факсом) в соответствующий орган либо организацию. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в СЭД.

Результатом межведомственного взаимодействия является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления Муниципальной услуги.

После рассмотрения предоставленных документов, в случае принятия специалистом Отдела положительного решения, готовится градостроительный план земельного участка. Градостроительный план земельного участка готовится в соответствие с документами территориального планирования, правилами землепользования и застройки, проектами планировки Добрянского городского поселения в соответствии с требованиями технических регламентов, нормативов градостроительного проектирования, градостроительных регламентов, с учетом границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия, (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий вновь выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий, предусмотренных п. 10 ст. 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В градостроительном плане отражаются все имеющиеся на конкретном земельном участке линии, границы (границы зон с особыми условиями использования территорий, границы территорий объектов культурного наследия, устанавливаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, границы исторической застройки), красные линии,  охранные зоны линейных объектов (газопроводов, высоковольтных линий , линий связи и т.д.) санитарно-защитные зоны и другие.

Подготовленный специалистом Отдела Градостроительный план земельного участка утверждается Постановлением администрации Добрянского городского поселения. 

Проект Постановления оформляется специалистом  Отдела и после прохождения процедуры согласования, путем проставления подписей в листе согласования, начальника Отдела, начальника юридического отдела и заместителя главы городского поселения по развитию территории, направляется на подпись главе Добрянского городского поселения. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, оформляется отказ в письменном виде на фирменном бланке администрации Добрянского городского поселения, за подписью заместителя главы городского поселения по развитию территории, с указанием причин отказа, предусмотренных п. 2.16 настоящего Административного регламента.  
Результатом административной процедуры является подписание главой Добрянского городского поселения (либо уполномоченным лицом) Постановления о предоставлении Муниципальной услуги или отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более чем 30 дней со дня представления заявления в уполномоченный на оказание данной Муниципальной услуги орган.

3.3. Выдача документов
3.3.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления Муниципальной услуги является подписание главой Добрянского городского поселения Постановления администрации Добрянского городского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка. 

Специалист сектора делопроизводства:

- регистрирует постановление в системе документооборота;

- не позднее чем через три рабочих дня со дня подготовки градостроительного плана земельного участка и его утверждения администрация Добрянского городского поселения передает пакет документов или уведомление об отказе в МАУ «МФЦ».

Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет выдачу заявителю документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, либо уведомления об отказе заявителю.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (лично) заявителю постановления главы Добрянского городского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка и градостроительного плана земельного участка в 2-х экземплярах.

Специалист МАУ «МФЦ», выдающий документы:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- делает записи в книге учета выданных документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает название выдаваемых документов). 

Заявитель расписывается в получении соответствующих документов в журнале регистрации  и выдачи градостроительных планов.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача лично заявителю соответствующих  документов либо уведомления (направление по почте) об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Экземпляр градостроительного плана и постановление с копиями документов, представленных заявителем, остаются на хранении в  отделе архитектуры и градостроительства администрации Добрянского городского поселения.

В случае неявки заявителя в течение времени, указанного для получения результата предоставления Муниципальной услуги по независящим от Отдела причинам, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи, документы находятся у специалиста Отдела до момента получения заявителем результата предоставления Муниципальной услуги.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Общий контроль предоставления Муниципальной услуги возложен на заместителя главы Добрянского городского поселения по развитию территории.

4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет начальник отдела архитектуры и градостроительства. Результаты исполнительской дисциплины об исполнении документов, поставленных на контроль, и обращений граждан еженедельно рассматриваются на оперативном совещании у главы Добрянского городского поселения.

По решению руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть сформирован план проведения проверок полноты и качества предоставления услуги включая сроки и периодичность.

4.3. Основания для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги:

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

- обращение заявителя или иного заинтересованного лица. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Персональная ответственность сотрудников отдела архитектуры и градостроительства, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. К сотрудникам может быть применено дисциплинарное взыскание в случае несоблюдения положений настоящего административного регламента, в том числе:

- нарушения срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- неправомерного отказа в предоставлении услуги;

- требования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- неправомерного отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

4.5. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Получатели Муниципальной услуги (заявители) вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства (далее - жалоба) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Добрянского городского поселения.

Жалоба может быть направлена в виде:

- почтового отправления по адресу: ул. Ленина, д. 5, г. Добрянка, Пермский край, 618740;

- электронного сообщения, направленного по электронной почте: 
delopro-adm@mail.ru или размещенного на официальном Интернет-сайте администрации Добрянского муниципального района: www.dobryanka-city.ru (раздел Интернет-приемная); на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru;

- факсимильного сообщения: (34 265) 3 95 17;

- в форме устного личного обращения к главе Добрянского городского поселения на личном приеме. Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе Добрянского городского поселения можно по телефону (34 265) 3 93 14.

Информацию о порядке подачи жалобы можно получить по телефону: (34 265)3 92 55 (специалисты сектора делопроизводства).

5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Добрянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 
5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц и муниципальных служащих администрации Добрянского городского поселения в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.12. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

Приложение 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения»
Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Отдел архитектуры и градостроительства администрации Добрянского городского поселения, расположен по адресу: ул. Ленина, д. 5, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 3-97-35, факс (34265) 3-95-17; сайт в сети Интернет www.dobryanka-city.ru; адрес электронной почты: delopro-adm@mail.ru.

График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8:30 до 17:30;

пятница - с 8:30 до 16:30;

обеденный перерыв - с 13:00 до 13:48;

выходные дни - суббота, воскресенье.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙ и ВЫДАЧЕ РЕЗУЛЬТАТОВ
МАУ «Многофункциональный центр», расположено по адресу: ул. Герцена, д. 33, г. Добрянка, Пермский край, 618740, телефон: (34265) 2-28-55

График работы: 

понедельник – пятница - с 8:00 до 19:30;

суббота - с 9:00 до 15:30;

воскресенье – выходной.
Приложение 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения»
	Заявитель 
	Подразделения

	
	


Приложение 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения»
Главе Добрянского городского поселения

_________________________________
__________________________________________________________________
(сведения о заявителе: Ф.И.О., наименование
юридического лица, долж​ность и Ф.И.О. представи​теля)

______________________________________________________
(адрес для связи, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка с кадастровым номером:________________________________________________________________________
по адресу:_______________________________________________________________________
(Указать местоположение испрашиваемого земельного участка)

Приложение, копии документов:

«____»________________20__ г. 




______________________

(дата составления заявления) 




(подпись)
Приложение 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительного плана земельного участка и его утверждение на территории Добрянского городского поселения»
Приложение
к Приказу Министерства регионального развития Российской Федерации
от 10.05.2011 № 207

Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка

№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  
.

Описание местоположения границ земельного участка  

Площадь земельного участка  

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  

План подготовлен  

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен 

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден 

.

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	



(масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2, 3

(масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)4
Площадь земельного участка  

га.2, 3, 4

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);2, 4

- границы земельного участка и координаты поворотных точек;2, 3, 4

- красные линии;2, 3, 4

- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту;2, 4

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;2, 4

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);2, 3, 4

- места допустимого размещения объекта капитального строительства;2, 4

- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2, 4

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);2, 3, 4

- параметры разрешенного строительства.2

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе


	(1:
	
	), выполненной
	
	.


(дата)

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1, 2, 3, 4

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))
2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2, 3, 4
основные виды разрешенного использования земельного участка:


;

условно разрешенные виды использования земельного участка:


;

вспомогательные виды использования земельного участка:


.

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:

	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земель​ного участка
(га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер
(м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2.2. Предельное количество этажей
	
	или предельная высота зданий, строений, сооружений
	
	м.2


	2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	
	% 2.


2.2.4. Иные показатели 2:

2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 1, 2, 3, 4

3.1. Объекты капитального строительства

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


	инвентаризационный или кадастровый номер
	
	,


	технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен
	
	


(дата)

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости
или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	



,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	
	от
	


(дата)

4. Информация о разделении земельного участка 2, 3, 4


.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.

2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.

3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.

4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.
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Необходимые документы в наличии?





Регистрация заявления 





Анализ документов





нет





Запрос недостающих документов 


(





Исполнение услуги





Начало услуги





Подача заявления для выдачи градостроительного плана земельного участка 








Отказ в выдаче градостроительного плана





Выдача градостроительного плана земельного участка и  постановления       











1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.


2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.


3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.


4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.





