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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

26.04.2013
№ 229


Об утверждении Административного регламента 
«Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

В соответствии со статьёй 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Добрянского городского поселения 
Администрация городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Добрянского городского поселения от 19.09.2012 № 420 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации.

4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы Добрянского городского поселения Коврижных В.П.
Глава городского поселения С.Г. Окулов

УТВЕРЖДЕН постановлением администрации Добрянского городского поселения от 26.04.2013 № 229
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

«Осуществление земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент «Осуществление земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района» (далее – административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий при проведении проверок администрацией Добрянского городского поселения при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Добрянского городского поселения в отношении физических и юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - муниципальная функция).

1.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок соблюдения физическими и юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также должностными лицами требований земельного законодательства, охраны и использования земель в рамках решения вопроса местного значения «Осуществление земельного контроля за использованием земель поселения», установленного пунктом 20 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.3. Используемые в настоящем Регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством. 

1.4. Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Добрянского городского поселения (далее - муниципальный земельный контроль) - деятельность администрации Добрянского городского поселения (далее – администрация) и специально уполномоченных должностных лиц, направленная на предупреждение, выявление и пресечение нарушений требований по использованию земель, установленных действующим законодательством, физическими лицами, юридическими лицами и их руководителями, индивидуальными предпринимателями, должностными лицами.

1.5. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок, проводимых в соответствии с планами проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденных в установленном порядке, а также внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан.

Проверки соблюдения земельного законодательства проводятся муниципальными служащими администрации Добрянского городского поселения, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля (далее – должностные лица).

1.6. При исполнении муниципального земельного контроля осуществляется взаимодействие с Добрянским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (Росреестр), ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Пермскому краю, администрацией Добрянского муниципального района, ИФНС по г. Добрянке Пермского края в рамках действующего законодательства и в соответствии с их полномочиями.

При осуществлении контроля используются сведения государственного кадастра недвижимости, единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, производственного земельного контроля, иные сведения, необходимые для выполнения функций в установленной сфере деятельности, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Муниципальный земельный контроль может осуществляться во взаимодействии с природоохранными, правоохранительными, иными организациями в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них.

1.7. Администрация осуществляет контроль за:

1) соблюдением требований по использованию земель;

2) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

3) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

4) предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

5) своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

6) использованием земельных участков по целевому назначению;

7) своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

8) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

9) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

10) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

1.8. Организация и осуществление проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Добрянского городского поселения проводится в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001 №195-ФЗ;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2009 № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2009 № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (вместе с «Правилами представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений»);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Приказом Генпрокуратуры России от 27.03.2009 №93  «О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Письмом Федерального Агентства кадастра объектов недвижимости от 20.07.2005 №ММ/0644 о взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля;

- постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

- Уставом муниципального образования «Добрянское городское поселение»;

- Соглашением о взаимодействии по вопросам осуществления контроля за использованием и охраной земель Добрянского муниципального района Пермского края от 10.05.2011;

- муниципальными правовыми актами.

1.9. Объектом муниципального земельного контроля являются все земли, находящиеся в границах Добрянского городского поселения независимо от форм собственности.

1.10. Должностные лица, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, при проведении проверок имеют право:

1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, а также земельные участки, занятые специальными объектами (в порядке, установленном для их посещения), для осуществления муниципального земельного контроля;

3) давать обязательные для исполнения предписания по вопросам соблюдения земельного законодательства, а также предписания об устранении выявленных в ходе проверок нарушений земельного законодательства и их последствий;

4) направлять в соответствующие органы материалы о нарушениях земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

5) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства.

1.11. Должностные лица, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, при проведении проверок соблюдения земельного законодательства обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических и юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями на проверку;

4) посещать объекты (земельные участки) физических и юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку;

5) не препятствовать лицам, в отношении которых проводится проверка, либо их уполномоченным представителям присутствовать при ее проведении, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять лицам, в отношении которых проводится проверка, их законным представителям, присутствующим при ее проведении, относящуюся к предмету проверки информацию;

7) знакомить лицо, в отношении которого проводится проверка, либо его уполномоченного представителя с ее результатами;

8) соблюдать сроки проведения проверки;

9) не требовать от лица, в отношении которого проводится проверка, либо его законного представителя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения проверки по просьбе проверяемых лиц либо уполномоченных представителей ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (при его наличии у проверяемого лица).

1.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо либо их уполномоченные представители при проведении проверки соблюдения земельного законодательства имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено федеральным законодательством;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.13. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, физическое лицо либо их уполномоченные представители при проведении проверки соблюдения земельного законодательства обязаны:

1) не препятствовать должностным лицам в проведении осмотра земельного участка, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) представить документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также иные документы, необходимые для проведения проверки, в том числе удостоверяющие личность присутствующего при проведении проверки лица;

3) уполномоченное лицо предъявляет документы, подтверждающие его полномочия на участие в проводимой проверке.

1.14. Конечным результатом проведения проверок при осуществлении контроля являются:

1) выявление и принятие мер по устранению нарушений земельного законодательства, установление отсутствия состава правонарушений;

2) исполнение нарушителями земельного законодательства предписаний об устранении нарушений земельного законодательства;

3) предоставление администрацией материалов в уполномоченные органы для привлечения виновных лиц к административной ответственности.

1.15. Проведение проверок соблюдения земельного законодательства заканчивается:

- составлением актов проверки соблюдения земельного законодательства;

- выдачей обязательных для исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства, предписаний об устранении выявленных в ходе проверок нарушений земельного законодательства и их последствий.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.

2.1.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный земельный контроль.

Муниципальное казенное учреждение «Администрация Добрянского городского поселения» (далее – Администрация) расположено по адресу: ул. Ленина, д. 5, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 3 93 14, факс (34265) 3 95 17; сайт в сети Интернет www.dobryanka-city.ru; адрес электронной почты: delopro-adm@mail.ru (приложение 1).

График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг с 8:30 до 17:30;

пятница с 8:30 до 16:30;

обеденный перерыв с 13:00 до 13:48;

выходные дни - суббота, воскресенье.

2.1.2. Сведения о структурном подразделении, уполномоченном на осуществление муниципального земельного контроля.

Отдел по имущественным и земельным отношениям администрации Добрянского городского поселения, расположено по адресу: ул. Ленина, д. 5, офис 107, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 3 98 20, факс (34265) 3 95 17.

График работы: 

понедельник, вторник, среда, четверг с 8:30 до 17:30;

пятница с 8:30 до 16:30;

обеденный перерыв с 13:00 до 13:48;

выходные дни - суббота, воскресенье.

2.1.3. Информацию о порядке проведения муниципального земельного контроля можно получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте Добрянского городского поселения (www.dobryanka-city.ru), на информационных стендах, расположенных в здании администрации Добрянского городского поселения.

2.1.4. Разъяснения по вопросам проведения проверок предоставляются должностными лицами:

 - при личном обращении в администрацию Добрянского городского поселения по адресу: Пермский край, г. Добрянка, ул. Ленина, д. 5, каб. 107;

- по телефону: (34265) 3 98 20, факс (34265) 3 95 17;

- в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

- на официальном Интернет-сайте www.dobryanka-city.ru (раздел: Интернет-приемная);

- почтовым отправлением по адресу: 618740, Пермский край, г. Добрянка, ул. Ленина, д. 5 (в том числе через электронную почту по адресу: delopro-adm@mail.ru).

2.1.5. По телефону предоставляется следующая информация:

- график (режим) работы органа местного самоуправления, должностных лиц, уполномоченных предоставлять информацию по телефону, часы приема граждан;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства материалы проверки и иные документы; 

- решения по конкретному заявлению и прилагающимся материалам. 

2.1.6. Посредством размещения на официальном сайте Добрянского городского поселения в сети Интернет предоставляется следующая информация:

- о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации;

- о нормативных правовых и нормативно-технических актах по вопросам проведения проверок соблюдения земельного законодательства (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

- положения Административного регламента;

- график (режим) работы Администрации и порядка и времени приёма граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей юридических лиц, общественных объединений и т.д.;

- ежегодный сводный план проведения плановых проверок, формируемый Администрацией на текущий год;

- информация о результатах проверок соблюдения земельного законодательства, проведённых Администрацией в пределах своих полномочий;

2.1.7. Посредством размещения на информационных стендах в Администрации предоставляется следующая информация:

- график (режим) работы Администрации и приёма граждан и юридических лиц по вопросам осуществления муниципального земельного контроля;

- номера кабинетов, где проводятся приём и информирование  граждан и юридических лиц по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, а также фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности муниципальных служащих, осуществляющих указанный приём и информирование;

- адреса (почтовый и фактический) и телефоны органов, уполномоченных осуществлять контроль за должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль.

2.2. Периодичность и сроки проведения проверок.

2.2.1. Проверки соблюдения земельного законодательства в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – проверки) проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.2.2. Общий срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта проверки) не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

2.2.3. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

2.2.4. Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днём подписания соответствующего распоряжения.

2.2.5. Срок проведения проверок в отношении физических лиц не может превышать 30 (тридцать) календарных дней. 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

1) организация плановых и внеплановых проверок;

2) издание распоряжения Администрации о проведении проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) передача материалов в уполномоченные органы для принятия решения о возбуждении административного производства (в случае выявления нарушений земельного законодательства при использовании земельных участков).

3.2. Организация плановых и внеплановых проверок.

Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения проверок соблюдения требований земельного законодательства в установленной сфере, являются:

1) планы проведения проверок;

2) поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

г) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.2.1. Плановые проверки.

Плановые проверки Администрацией проводятся на основании ежегодных планов.

Планы проверок в установленном порядке согласовываются с органами прокуратуры и утверждаются распоряжением Администрации.

Основанием для включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Проекты планов проверок в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляются в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения плановых проверок по форме и содержанию, установленным Правительством Российской Федерации.

3.2.2. Внеплановые проверки. 

Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в ежегодный план проверок.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения земельного законодательства;

2) поступление в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.2.2 Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.2.2 Административного регламента, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Типовая форма заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

В день подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения должностное лицо представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, Администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6  и 7 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

Плановые и внеплановые проверки осуществляются на основании соответствующих распоряжений Администрации.

3.3. Издание распоряжения Администрации о проведении проверки.

Юридическими фактами для исполнения этой процедуры являются:

1) наступление определенного этапа плана проверок;

2) наличие оснований для проведения внеплановой проверки.

3.4. Проведение проверки и оформление ее результатов.

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение Администрации о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

Проведение проверки осуществляется должностным лицом администрации, указанным в распоряжении о проведении проверки, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Документарная проверка проводится по месту нахождения уполномоченного органа по осуществлению муниципального земельного контроля (далее – Уполномоченный орган).

При проведении документарной проверки должностное лицо администрации, рассматривает документы в отношении проверяемого лица и земельного участка, пользование которым осуществляет данное лицо, имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе акты предыдущих проверок.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым лицом обязательных требований, должностное лицо готовит в адрес данного лица запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Уполномоченного органа о проведении проверки.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Уполномоченном органе документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Выездная проверка проводится по месту нахождения земельного участка, расположенного на территории муниципального образования «Добрянское городское поселение», принадлежащего лицу, в отношении которого проводиться проверка.

3.4.1. При проведении проверки должностное лицо администрации:

- начинает проверку с предъявления служебного удостоверения;

- знакомит проверяемое лицо (физическое лицо, индивидуального предпринимателя руководителя или иное должностное лицо юридического лица или их законных представителей) с распоряжением Уполномоченного органа и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. 

Срок исполнения административного действия по проведению документарной или выездной проверки составляет:

- не более 20 рабочих дней в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; - не более 30 дней в отношении физических лиц.

В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проверки может быть продлен, но не более чем на один месяц.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В ходе поведения проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя должностное лицо в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя делает запись о проведенной проверке, содержащую сведения:

- о наименовании органа муниципального контроля (надзора);

- о дате начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения; 

- о правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки;

- о выявленных нарушениях и выданных предписаниях об устранении выявленных нарушений, по осуществлению контроля за их фактическим устранением; 

- указываются фамилия, имя, отчество и должность должностного лица (или должностных лиц), проводящего проверку, ставится подпись.

 ри отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

По результатам проведенной документарной или выездной проверки должностное лицо составляет акт проверки в двух экземплярах (в случае отсутствия нарушений земельного законодательства) либо в трех экземплярах (в случае наличия нарушения земельного законодательства):

1) в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

2) в отношении физического лица по форме приложения №4.

В целях укрепления доказательной базы, для подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, а в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются документы:

- объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка по форме приложения №5;

- информация по обмеру площади земельного участка по форме приложения №6;

- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

Один экземпляр акта с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.

В случае выявления нарушения земельного законодательства лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении выявленных нарушений.

Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Должностные лица, проводившие проверку, в течение 5 (пяти) дней со дня проведения проверки в соответствии с Соглашением о взаимодействии по вопросам осуществления контроля за использованием и охраной земель Добрянского муниципального района Пермского края от 10.05.2011 направляют материалы в Добрянский отдел Управления Росреестра по Пермскому краю в случае выявления признаков, указывающих на наличие административных правонарушений, ответственность за которые предусмотрена статьями 7.1, 7.2, 7.10, 8.5-8.8 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации. 

При обнаружении нарушений земельного законодательства, ответственность за которые не предусмотрена КоАП РФ, материалы об указанных нарушениях также подлежат передаче в Добрянский отдел Управления Росреестра по Пермскому краю.

Лицо, допустившее правонарушение, уведомляется о направлении материалов проверки в соответствующий орган государственного контроля за использованием и охраной земель Добрянского муниципального района.

Результатом исполнения административной процедуры является акт проведения проверки соблюдения земельного законодательства физическим или юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем.

3.4.2. Проведение проверок устранения нарушений земельного законодательства.

Основанием для начала данной административной процедуры является истечение срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства.
Должностное лицо осуществляет проверки исполнения предписаний, выданных физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям об устранении выявленных нарушений, и контролирует их фактическое устранение.

В течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием, уполномоченным лицом проводится повторная (внеплановая) проверка лица, допустившего нарушение земельного законодательства.

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проверка исполнения предписания проводится на основании распоряжения о проведении внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства.

В отношении физических лиц проверка исполнения предписания проводится в рамках первичной проверки на основании ранее принятого распоряжения о проведении проверки. 

По результатам проведенной проверки должностным лицом составляется акт проверки исполнения ранее выданного предписания в двух экземплярах (в случае устранения допущенного нарушения) либо в трех экземплярах (в случае не устранения нарушения земельного законодательства):

1) в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

2) в отношении физического лица по форме приложения №4.

В целях подтверждения устранения / не устранения нарушения земельного законодательства к акту проверки прилагаются:

- объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка по форме приложения №5;

- информация по обмеру площади земельного участка по форме приложения №6 (при необходимости);

- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 (пятнадцати) календарных дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного выданным предписанием.

В случае не устранения нарушения земельного законодательства акт проверки со всеми необходимыми материалами в соответствии с Соглашением о взаимодействии по вопросам осуществления контроля за использованием и охраной земель Добрянского муниципального района Пермского края от 10.05.2011 в течение 5 (пяти) дней со дня проведения проверки направляется в Добрянский отдел Управления Росреестра по Пермскому краю для составления протокола об административном правонарушении.

Лицо, допустившее правонарушение, уведомляется о направлении материалов проверки в соответствующий орган государственного контроля за использованием и охраной земель Добрянского муниципального района.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет начальник отдела по имущественным и земельным отношениям администрации Добрянского городского поселения. 

4.2. По решению руководителя органа, осуществляющего муниципальный контроль, может быть сформирован план проведения проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, включая сроки и периодичность.

4.3. Основания для проведения внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля:
- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к проведению муниципального контроля;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля;

- поручение руководителя органа, осуществляющего муниципальный контроль;

- обращение заявителя или иного заинтересованного лица.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.4. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверок, несет персональную ответственность за своевременность подготовки проекта решения о проведении проверки, за соблюдение срока и установленного порядка проведения проверки, соблюдение прав проверяемого лица.

Должностное лицо, уполномоченное принимать решение о проведении проверки, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения.

Должностное лицо, уполномоченное на принятие мер по результатам контроля, несет персональную ответственность за законность применяемых мер, соблюдение порядка их применения и соответствие применяемых мер совершенным нарушениям.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. К сотрудникам может быть применено дисциплинарное взыскание в случае несоблюдения положений настоящего административного регламента, в том числе:

- нарушения сроков осуществления муниципального контроля;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для проведения контрольного мероприятия;

- неправомерного отказа в осуществлении муниципального контроля;

- требования с заявителя при осуществлении муниципального контроля платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципального контроля документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- неправомерного отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для осуществления муниципального контроля.

4.6. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.7. Контроль за проведением проверок со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок в вышестоящие органы государственной власти и судебные органы.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель (его уполномоченный представитель), физическое лицо (его законный представитель) имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, подается в письменной форме на бумажном носителе главе Добрянского городского поселения и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем (его уполномоченным представителем), физическим лицом (его законным представителем) и заверена печатью проверяемого лица (при ее наличии). 

В жалобе указываются:

- наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль, должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица или индивидуального предпринимателя, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальный контроль, должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальный контроль, должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль, либо муниципального служащего. 

К жалобе могу быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

Информацию о порядке подачи жалобы можно получить по телефону: (34265) 3 92 55 (специалисты сектора делопроизводства).

5.3. Жалоба, поступившая в администрацию Добрянского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 30 (тридцати) дней со дня ее регистрации.

Срок рассмотрения жалобы может быть продлен в случае принятия уполномоченным на то должностным лицом решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на 30 (тридцать) дней.

Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления.

5.4. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в обращении не указаны сведения о заявителе и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. При рассмотрении жалобы рассматриваются:

- документы, представленные заявителем;

- материалы объяснения, представленные должностным лицом;

- информация о заявителе, находящаяся в информационных ресурсах администрации;

- результаты исследований, проверок.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным лицом может быть принято одно из следующих решений:

- признание действий (бездействия) должностного лица соответствующими законодательству Российской Федерации;

- признание действий (бездействия) должностного лица не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично.

5.7. В случае признания действий (бездействия) должностного лица соответствующими законодательству Российской Федерации выносится отказ в удовлетворении жалобы.

В случае признания действий (бездействия) должностного лица не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.

5.8. Действия по исполнению принятого решения по жалобе должны быть совершены в течение десяти дней со дня его принятия, если в решении не установлен иной срок для их совершения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципального контроля, действия или бездействие должностных лиц и муниципальных служащих администрации Добрянского городского поселения в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.12. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

Приложение 1 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Отдел по имущественным и земельным отношениям администрации Добрянского городского поселения, расположен по адресу: ул. Ленина, д. 5, офис 107, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 3 98 20, 3 93 14, факс (34265) 3 95 17; сайт в сети Интернет www.dobryanka-city.ru; адрес электронной почты: delopro-adm@mail.ru.

График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг с 8:30 до 17:30;

пятница с 8:30 до 16:30;

обеденный перерыв с 13:00 до 13:48;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Приложение 2 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

Блок-схема 
«Осуществление земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения» (при проведении плановых проверок)















либо                      либо          


Блок-схема 
 «Осуществление земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения» (при проведении внеплановых проверок)








                                                                    соответствует требованиям


                                                                                         

                                                                               не соответствует требованиям















                                                                           либо
                                                                                                                   либо











Приложение 3 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»
Главе Добрянского городского поселения
___________________________________
(сведения о заявителе: Ф.И.О.,  наименование

юридического лица, должность и Ф.И.О. представителя)
_________________________________
(адрес для связи)

_________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести проверку соблюдения земельного законодательства

________________________________________________________________________________
(сведения о юридическом или физическом лице, в отношении которого должна быть проведена проверка,
________________________________________________________________________________
юридический или почтовый адрес, контактный телефон (при наличии сведений))
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
при использовании земельного участка общей площадью ____________ кв.м. 
с кадастровым номером __________________________________________________________, 

расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
предоставленного для ________________________________________________________________________________

(указывается разрешенное использование, например: ИЖС, ЛПХ,
________________________________________________________________________________
садоводство, дачное строительство, размещение объектов торговли и т.д.)
в связи с допущенными нарушениями:
________________________________________________________________________________
(краткое описание нарушения) 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_________________________


"____" _____________________ 20 ___  г.

(подпись)
Приложение 4 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

АДМИНИСТРАЦИЯ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ № ______

проверки соблюдения земельного законодательства

____________________






"__" ___________ 20___ г.  
(место составления акта)






(дата составления акта)

_______________________________
 (время составления акта)
Уполномоченное лицо по использованию и охране земель Добрянского городского поселения _______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. уполномоченного лица, должность)
в соответствии с _________________________________________________________________, 
(нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми проводится муниципальный контроль)
на основании распоряжения администрации Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района Пермского края от ___________ №_____ в "____" часов ______ минут "__" ___________ 20___ г провел(а) проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке с кадастровым номером __________________, расположенном по адресу: ________________________________________________________,

площадью _________ кв.м., используемом ___________________________________________
________________________________________________________________________________ 

указываются полные реквизиты фактического землепользователя)

Проверка проведена в присутствии:___________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица либо его уполномоченного представителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес) либо
Проверка проведена в отсутствии __________________________________________________, 
(Ф.И.О. проверяемого лица)
уведомленного в установленном порядке заказным письмом от ______________ № ________

Физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.25.1, 25.4, 25.5 КОАП РФ
_________________________________________


___________________________

 


(Ф.И.О.) 






(подпись)
_________________________________________


___________________________

 


(Ф.И.О.) 






(подпись)
В ходе проведения проверки установлено:
_______________________________________________________________________________________________ (описание территории, наличие строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д., описание нарушения)
_______________________________________________________________________________________________

земельного законодательства при его выявлении с указанием статьи КоАП, предусматривающей административную ответственность)
Объяснения лица по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства: 
________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
С текстом акта ознакомлен (а): ______________________

__________________________
(Ф.И.О.)



(подпись)

Копию акта получил: ______________________________

__________________________
(Ф.И.О.)



(подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления: 
________________________________________________________________________________________________
(содержание заявления)

К акту проверки прилагаются: _________________________________________________________________
(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

С актом ознакомлены:

Специалист (эксперт) ______________________                             ______________________________
                                                                    (Ф.И.О.)                                                                      (подпись)

Иные участники проверки:

                                               ______________________                     ______________________________
                                                                         (Ф.И.О.)                                                               (подпись)

                                                                      ______________________                                  ________________________
                                                                                              (Ф.И.О.)                                                             (подпись)

Подпись уполномоченного      

лица, составившего акт           ______________________                        __________________________
                                                                       (Ф.И.О.)                                                              (подпись)

Приложение 5 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА

Приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства от "__" _______20___ г.
_______________________________________________________________________________________________
( наименование и реквизиты юридического лица, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, реквизиты документа, удостоверяющего личность, в отношении которого проводится проверка)

Земельный участок___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(адрес и кадастровый номер земельного участка, площадь, категория земель, разрешенное использование)
Фото 1
________________  






 _______________________________
(подпись) 







(Ф.И.О. должностного лица)

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

__________________________                                                                                         «_____»________________20
(место составления)
СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЁЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Приложение к обмеру площади земельного участка от «___  » ____________ 20 ___ г. №__

_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. законного представителя

юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица, адрес, реквизиты документа, удостоверяющего личность)

_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(адрес и кадастровый номер земельного участка, площадь, категория земель, разрешенное использование)

Приложение 6 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Приложение к акту проверки соблюдения
земельного законодательства от "__" __________ 20___ г.  № _____
Обмер земельного участка ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(адрес и кадастровый номер земельного участка, площадь, категория земель, разрешенное использование)

произведен:___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность уполномоченного лица, производившего обмер земельного участка)

в присутствии (в отсутствии) _______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. законного представителя юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица, адрес, реквизиты документа, удостоверяющего личность)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет __________ кв.м. (______________________________________________________________________________________________)

(площадь земельного участка прописью)

Результаты обмера:
	Обозначение части границы
	Длина, м


	Обозначение части границы
	Длина, м



	от т.
	до т.
	
	от т.
	до т.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Расчёт площади ______________________________________________________________________________
Особые отметки ______________________________________________________________________________
(измерительные средства, способ закрепления границ земельного участка на местности, 

соответствие площади сведениям ГКН о земельном участке и т.п.)

_____________________________________________________________________________________________

Обмер земельного участка проведён в присутствии:

_________________________________ 




________________________________

(Ф.И.О.) 









(подпись)

________________________________ 




________________________________
(Ф.И.О.)









 (подпись)

С результатами обмера согласен:

________________________________ 




________________________________
(Ф.И.О.)









 (подпись)

Подпись должностного лица ______________ 


___________________________
 (подпись)





(Ф.И.О.)
Приложение 7 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»
АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушения земельного законодательства

_________________________                                                                  от "__" __________ 20___ г  (место составления)

В порядке осуществления муниципального контроля  по  использованию  и охране земель на территории Добрянского городского поселения уполномоченным лицом по использованию и охране земель Добрянского городского поселения _________________________
_______________________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.,  должность лица, проводившего проверку)

на основании распоряжения администрации Добрянского городского поселения 
от "__" __________ 20___ № ____ произведена проверка соблюдения земельного законодательства на земельном участке ______________________________________________________
________________________________________________________________________________
(кадастровый номер земельного участка, площадь,  категория земель, разрешенное использования, кому предоставлен, вид права, реквизиты документов)
используемом _______________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, юридический (почтовый) адрес, Ф.И.О. должностного лица, 

индивидуального предпринимателя или гражданина,  место жительства)

В результате проверки выявлено нарушение земельного законодательства Российской Федерации: _______________________________________________________________________________________________
(описание нарушения)

_______________________________________________________________________________________________
Указанное земельное правонарушение допущено: ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя;  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или 

_______________________________________________________________________________________________
гражданина,  адрес правонарушителя, документы, удостоверяющие личность)

Я, ____________________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.,  должность лица, проводившего проверку)
руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса РФ, Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Добрянского городского поселения, утвержденного решением Думы Добрянского городского поселения от 11.04.2006 №107,
ОБЯЗЫВАЮ:
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или 

_____________________________________________________________________________________________
гражданина,  адрес правонарушителя, документы, удостоверяющие личность)
устранить допущенное нарушение в срок до « ___ » _________________ 20 __ г.

Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением необходимых документов, подтверждающих устранение земельного правонарушения, или ходатайство о продлении срока исполнения настоящего предписания с указанием причин и принятых мер по устранению земельного правонарушения, подтвержденных соответствующими  документами и другими материалами представлять 
(Ф.И.О. должностного лица)

по адресу: ____________________________________________________________________________________
При невыполнении настоящего предписания в установленный срок материалы о невыполнении предписания будут направлены в административную комиссию для привлечения нарушителя к административной ответственности, а также могут быть направлены в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю.

Подпись уполномоченного 
лица                                                 ______________________                   __________________________________
                                                                    (подпись)                                                                  (Ф.И.О.)

Копию предписания получил _________________________________________________________________
                                                        (должность, фамилия, инициалы правонарушителя)

"__" ___________ 20___ г.                                                                                                               _____________ 
                                                                                                                                                                           (подпись)
Копия предписания направлена письмом с уведомлением ____________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(кому, когда, №  почтовой квитанции)

Приложение 8 к Административному регламенту «Осуществление муниципального земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района»

УВЕДОМЛЕНИЕ

Кому: ___________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

____________________________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных  правонарушениях, Законом Пермской области от 14.03.2003 №672-132 «Об административных правонарушениях», Административным регламентом «Осуществление земельного контроля по использованию земель Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Добрянского городского поселения от "__" ________ 20__ г. №__, распоряжением администрации Добрянского городского поселения Добрянского муниципального района Пермского края от "__" ________ 20__ г. №__ прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть "__" ________ 20__ г. к _________ часам по адресу: __________________________________________________________________
для проведения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля по использованию земельного участка ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(кадастровый номер, площадь, адрес, категория земель, разрешенное использование, вид права)

При себе необходимо иметь: _________________________________________________________________
(перечень документов, (в т.ч. для юридического лица, индивидуального предпринимателя: свидетельство о государственной регистрации юридического лица, справку с реквизитами  и  юридическим адресом, свидетельство ИНН; документ, подтверждающий полномочия; документы на право пользования земельным участком, природоохранную документацию (том ПДВ, ПДС, лимиты  размещения  отходов,  расчеты  платежей  за  негативное влияние  на окружающую  среду,  подтверждение оплаты платежей за негативное влияние на окружающую среду,  согласования  деятельности  со всеми заинтересованными инстанциями, результаты экологической экспертизы, нужное подчеркнуть), правоустанавливающие (правоудостоверяющие документы на земельный участок, документы, удостоверяющие личность).
В случае наличия достаточных данных о надлежащем уведомлении лица,  в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения поступивших материалов протокол (акт) может быть составлен и в его отсутствие (пункт 4 Постановления Пленума Верховного Суда РФ  от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса РФ об административных правонарушениях»).

_____________________________________                                                                             ____________________

(должность, Ф.И.О. специалиста органа                                                                                             (подпись)

 муниципального земельного контроля)

Отдел по имущественным и земельным отношениям


Проверка на правильность заполнения заявления и представленных документов








Резолюция руководителя





Регистрация заявления 





Заявители:


- граждане Российской Федерации;


- индивидуальные предприниматели;


- российское или иностранное юридическое лицо;


- органы государственной власти;


- органы местного самоуправления











Акт проверки выдается лицу, в отношении которого проведена проверка








Нарушения земельного законодательства не устранены








Направление материалов проверки в Добрянский отдел Управления Росреестра по Пермскому краю для принятия решения о привлечении нарушителя к административной ответственности








Нарушения земельного законодательства устранены








Проведение проверки исполнения ранее выданного предписания





Акт проверки выдается лицу, в отношении которого проведена проверка








Выдача предписания об устранении допущенного нарушения земельного законодательства





Акт проверки





Нарушений земельного законодательства не выявлено








Нарушения земельного законодательства выявлены








Проведение плановой документарной и (или) выездной проверки





Уведомление лица, в отношении которого проводится проверка, о месте и времени проведения проверки








Распоряжение администрации Добрянского городского поселения о проведении проверки





Запрос сведений ГКН, ЕГРП и иной необходимой информации








Ежегодный план проведения проверок





Подготовка к проведению внеплановой проверки








В отношении физических лиц








В отношении юридических лиц и ИП








Ответ (письмо) с отказом в проведении проверки








Распоряжение о проведении проверки








Заявление в прокуратуру о согласовании проведения внеплановой проверки








Запрос сведений ГКН, ЕГРП и иной необходимой информации





Решение прокурора








Проведение проверки








Уведомление лица, в отношении которого проводится проверка, о месте и времени проведения проверки








О согласовании проведения внеплановой проверки








Об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки








Акт проверки








Нарушения земельного законодательства выявлены








Нарушений земельного законодательства не выявлено








Направление материалов проверки в Добрянский отдел Управления Росреестра по Пермскому краю для принятия решения о привлечении нарушителя к административной ответственности








Ответ (письмо) заявителю с отказом в проведении проверки








Выдача предписания об устранении допущенного нарушения земельного законодательства





Ответ (письмо) заявителю об отсутствии нарушений земельного законодательства








Ответ (письмо) заявителю о направлении материалов проверки в Добрянский отдел Управления Росреестра по Пермскому краю





Проведение проверки исполнения ранее выданного предписания





Нарушения земельного законодательства устранены








Нарушения земельного законодательства не устранены








Ответ (письмо) заявителю об устранении нарушений земельного законодательства








Акт проверки выдается лицу, в отношении которого проведена проверка











