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№ 16
Об утверждении Порядка ведения учета многодетных семей в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно
В соответствии со статьей 3 Закона Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае», в целях предоставления земельных участков многодетным семьям, администрация Висимского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета многодетных семей в Висимском сельском поселении в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

2. Постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением Постановления оставляю за собой.

Глава Висимского сельского поселения                                О.Б. Сятчихина
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Висимского сельского поселения

от 15.03.2016 № 16
ПОРЯДОК
ведения учета многодетных семей в Висимском сельском поселении в целях предоставления земельных участков 
в собственность бесплатно 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок ведения учета многодетных семей в Висимском сельском поселении (далее – Порядок) разработан во исполнение Закона Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» (далее - Закон).
1.2. В целях применения настоящего Порядка под многодетной семьей понимаются граждане, определенные таковыми в порядке статьи 1 Закона.
1.3. Ведение учета многодетных семей Висимского сельского поселения в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Администрация Висимского сельского поселения» (далее - Администрация).
2. Порядок приема заявлений от многодетной семьи.
2.1. Для постановки на учет один из родителей, с которым проживают дети, либо одинокая мать (отец) подает заявление в администрацию Висимского сельского  поселения, с указанием цели использования земельного участка и приложением документов, определенных в Законе (форма заявления - приложение 1 к настоящему Порядку).
2.2. Прием заявлений осуществляется по адресу: Пермский край, Добрянский район, с. Висим, ул. Кирова, 26, понедельник – четверг: с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00, пятница: с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00, тел. 8 (34265) 77659.
2.3. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет:

- прием заявления и приложенных документов;
- производит регистрацию заявления в интегрированной системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера;
- выдает заявителю расписку (приложение 2 к настоящему Порядку).
2.4. Гражданин, подавший заявление, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах.
2.5. Консультации предоставляются при личном обращении в Администрацию по адресу: Пермский край, Добрянский район, с. Висим, ул. Кирова, 26, понедельник – четверг: с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00, пятница: с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00 или посредством телефона  8 (34265) 77659.
3. Рассмотрение предоставленных документов и подготовка решения администрации поселения.
3.1. Специалист, ответственный за ведение Реестра многодетных семей, после поступления к нему с резолюцией руководителя администрации заявления с приложенным пакетом документов:
- проверяет наличие всех необходимых документов;

- соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

- запрашивает сведения, содержащиеся в Едином Государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по каждому члену многодетной семьи
3.2. В случае соответствия многодетной семьи требованиям и условиям, предусмотренным Законом, администрацией принимается решение о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка в форме постановления. В течение 30 дней постановление с сопроводительным письмом направляется заявителю.
Постановление о постановке многодетной семьи на учет в целях предоставления земельного участка должно содержать следующие сведения:
фамилия, имя, отчество всех членов многодетной семьи;
адрес регистрации по месту жительства:
цель использования испрашиваемого земельного участка;
дата постановки на учет, номер очереди.
Номер очереди должен соответствовать порядковому номеру, указанному в Реестре многодетных семей Висимского сельского поселения, поставленных на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.
3.3. В случае несоответствия многодетной семьи требованиям и условиям, предусмотренным Законом, непредставления (в том числе представления не в полном объеме) необходимых документов или представления недостоверных сведений, администрацией в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка, и в течение 5 рабочих дней со дня его принятия уведомление об отказе направляется многодетной семье с указанием причин отказа.
3.4. В случае устранения причин, выразившихся в непредставлении (в том числе представления не в полном объеме) необходимых документов заявление может быть подано повторно с приложением документов, в соответствии со статьей 3 Закона.
Документы, предоставленные ранее, можно получить у специалиста, ответственного за ведение Реестра многодетных семей, при этом специалист администрации делает копии всех выдаваемых документов.
3.5. Отказ в предоставлении земельного участка многодетной семьи в целях предоставления земельного участка в соответствии с Законом может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4. Ведение Реестра многодетных семей Висимского сельского поселения, поставленных на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

4.1. Учет многодетных семей Висимского сельского поселения, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно осуществляется администрацией в виде Реестра па бумажном носителе и в электронном виде согласно прилагаемой форме (приложение 3 к настоящему Порядку).

4.2. Реестр, который ведется на бумажном носителе, нумеруется, прошнуровывается и скрепляется печатью администрации.

4.3. Основанием для включения многодетной семьи в Реестр является постановление администрации о постановке на учет многодетной семьи в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

4.4. Основаниями для исключения многодетной семьи из Реестра являются: 
- письменный отказ многодетной семьи от предоставления в собственность бесплатно земельного участка;

- принятое решение администрации о предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность бесплатно;

- обнаруженное несоответствие многодетной семьи условиям, указанным в Законе.
Приложение 1

к Порядку ведения учета многодетных семей в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно
Главе сельского поселения - главе администрации Висимского сельского поселения ____________________________________________
От__________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Число, месяц, год рождения ____________________
Гражданство _________________________________
Паспортные данные: серия ________ № __________
Кем выдан:___________________________________

____________________________________________

Дата выдачи: ________________________________

Адрес регистрации:___________________________
Адрес фактического места жительства:
____________________________________________
Контактный телефон:__________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно в соответствии с законом Пермского края от 01.12.2011 № 871-ПК «О бесплатном предоставлении земельных участков многодетным семьям в Пермском крае» для: индивидуального жилищного строительства; дачного строительства; ведения личного подсобного хозяйства; ведения крестьянского (фермерского) хозяйства; огородничества; животноводства, (указать вид использования земельного участка)
по адресу:_________________________________________________________________
(указать населенный пункт или местоположение)
Члены многодетной семьи:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________________
Земельных участков, предоставленных в собственность бесплатно, не имею (имею)

(не нужное - зачеркнуть, а в случае если имеется участок - указать адрес и кадастровый номер)
__________________________________________________________________________
Достоверность предоставленных сведений подтверждаю.
«_____»___________ 20___                ________________________ (__________________)

Отметка лица, принявшего заявление ___________________________________________
201______    ______________

Приложение 2

к Порядку ведения учета многодетных семей в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно
РАСПИСКА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
	№ п/п
	Наименование документа
	Примечание

(кол. листов)
	Отметка

	1
	Заявление
	
	

	2
	Копии свидетельств о рождении детей
	
	

	3
	Копии паспортов гражданина Российской Федерации - для детей, достигших возраста 14 лет, совершеннолетних членов многодетной семьи (за исключением членов семьи, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации)
	
	

	4
	Копия свидетельства о браке - для супругов (не распространяется на одинокую мать (одинокого отца)
	
	

	5
	Справка, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении на очной форме обучения, - для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения
	
	

	6
	Выписка из домовой или похозяйственной книги, или справка о регистрации членов многодетной семьи по месту жительства, или решение суда об установлении факта проживания в Пермском крае
	
	

	7
	Копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	
	

	8
	Сведения из органов опеки и попечительства об отмене усыновления (удочерения) *
	
	

	9
	Сведения из органов опеки и попечительства о лишении родителей родительских прав в отношении детей *
	
	

	10
	Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающие наличие либо отсутствие у членов многодетной семьи земельных участков на правах, перечисленных в подпункте "в" статьи 1 настоящего Закона, а также на праве аренды земельного участка *
	
	


* Орган местного самоуправления запрашивает в органах, предоставляющих государственные услуги или муниципальные услуги, иных государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, если документы, содержащие данную информацию, не были представлены самостоятельно гражданином
Должность, Ф.И.О. и подпись 

лица, принявшего документы __________________________________________________________________

Дата приема и номер регистрации __________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________________________________________________________
Приложение 3

к Порядку ведения учета многодетных семей в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно

РЕЕСТР

МНОГОДЕТНЫХ СЕМЕЙ, ПОСТАВЛЕННЫХ НА УЧЕТ В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ
	№ п/п
	Дата и 

№ заявления
	Ф.И.О.

заявителя


	Адрес регистрации
	№ и дата решения о постановке на учет
	Цель использования земельного участка
	Примечания
	Дата и основание снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


