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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРЕМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

   03.06.2014     
30






                                

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальных услуг «Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" и на основании статьи 34 Устава Перемского сельского поселения:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка».

2. Постановление, разместить на официальном сайте администрации Перемского сельского поселения (www.dobryanka-city.ru/peremskoe)

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением Постановления возложить на сектор делопроизводства муниципального контроля и информационных электронных технологий администрации Перемского сельского поселения.
Глава Перемского

сельского поселения






Ю.М. Чернышев
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации
Перемского сельского поселения

от 03.06.2014 №  30
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Установление и изменение вида разрешенного
 использования земельного участка»
1.Общие положения
1.1. Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур и действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Установление и изменений вида разрешенного использования земельного участка. 

2.2. Наименование уполномоченного органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Перемского сельского поселения (далее — администрация).

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- Согласие содержащей в себе решение по вопросу изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка; 

- решение Совета депутатов  об изменении или установлении вида разрешенного использования земельного участка; 

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня представления необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 25.10.2001 №136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 25.10.2011 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

5) Федеральным законом от 29.12.2004 №190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»; 

6) Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

7) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

8) Федеральным законом от 02.05.2006. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

9) Уставом Перемского сельского поселения. 

2.6. Описание заявителей. 
Получателями муниципальной услуги (далее – заявителями) являются физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства или уполномоченные ими лица, действующие на основании доверенности, заверенной в установленном порядке.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.7.1. Перечень документов, необходимых для рассмотрения обращения по установлению вида разрешенного использования: 

1) заявление в произвольной форме на имя главы Перемского сельского поселения. 

Заявление пишется без сокращений, приписок, подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений от руки (разборчивым почерком, синими либо черными чернилами) или машинописным способом (размером шрифта не менее № 12) и должно содержать следующие обязательные реквизиты:

- наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество должностного лица и его должность, либо должность соответствующего лица;

- сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, или наименование юридического лица, адрес места нахождения, контактный телефон;

- сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление; 

- изложение сути обращения с указанием наименования ;

- способ получения информации (по почте в указанный адрес, по адресу электронной почты или прибытие лично);

- подпись заявителя;

- дата обращения. 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, предъявляется с оригиналом для сверки; 

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) (в случае если заявитель юридическое лицо); 

4) копия надлежащим образом оформленной доверенности (для представителей), предъявляется с оригиналом для сверки; 

5) копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок, предъявляются с оригиналом для сверки; 

6) копии документов государственного кадастра недвижимости на указанный в обращении земельный участок (копии выписок из ГКН); 

7) схема расположения земельного участка, позволяющая однозначно определить его местоположение – в произвольной форме; 

8) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на здание (строение) или сооружение, расположенное на данном земельном участке (при его наличии), предъявляются с оригиналом для сверки. 

2.7.2. Перечень документов, необходимых для рассмотрения обращения по изменению вида разрешенного использования: 

1) заявление в произвольной форме на имя главы Перемского сельского поселения
Заявление пишется без сокращений, приписок, подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений от руки (разборчивым почерком, синими либо черными чернилами) или машинописным способом (размером шрифта не менее № 12) и должно содержать следующие обязательные реквизиты:

- наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество должностного лица и его должность, либо должность соответствующего лица;

- сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, или наименование юридического лица, адрес места нахождения, контактный телефон;

- сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление; 

- изложение сути обращения с указанием наименования ;

- способ получения информации (по почте в указанный адрес, по адресу электронной почты или прибытие лично);

- подпись заявителя;

- дата обращения. 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, предъявляется с оригиналом для сверки; 

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) (в случае если заявитель юридическое лицо); 

4) копия надлежащим образом оформленной доверенности (для представителей), предъявляется с оригиналом для сверки; 

5) копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок, предъявляются с оригиналом для сверки; 

6) копии документов государственного кадастра недвижимости на указанный в обращении земельный участок (копии выписок из ГКН по формам КВ.1, КВ.2, КВ.3 ); 

7) схема расположения земельного участка, позволяющая однозначно определить его местоположение – в произвольной форме; 

8) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на здание (строение) или сооружение, расположенное на данном земельном участке (при его наличии), предъявляются с оригиналом для сверки; 

9) заключение (согласование) арендодателя земельного участка, по вопросу изменения вида разрешенного использования в случае, если земельный участок принадлежит заявителю на правах аренды – выдается арендодателем (собственником) земельного участка. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

- отсутствие полномочий у обратившегося заявителя действовать от имени собственника (недолжным образом оформлена доверенность); 

- отсутствие одного или нескольких документов из перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

- несоответствие представленных документов требованиям настоящего регламента и нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги, а так же наличие в документах не оговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- текст заявления, не поддается прочтению;

- в заявлении присутствуют нецензурные выражения;

- отсутствуют сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии)), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений; 

- предоставления поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов; 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

- не представление или представление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя и почтовый адрес для ответа; 

- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения; 

- текст письменного обращения не поддается прочтению; 

- вступившее в силу определение или решение суда. 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Время ожидания в очереди при обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата муниципальной услуги, получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут на каждого находящегося в очереди заявителя. 

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Регистрация заявления осуществляется в день приема заявления, а в случае поступления обращения в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги. 
2.13.1. Прием граждан осуществляется в приемной администрации, находящейся на втором этаже здания администрации. 

В приемной имеются оборудованные места для сдачи документов и написания заявлений, которые снабжены стулом, столом и канцелярскими принадлежностями для письма.

2.13.2. На первом этаже администрации созданы комфортные условия для граждан. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. В холле имеются места для ожидания, которые оборудованы местами для сидения и заполнения документов, информационными стендами с визуальной и текстовой информацией (на них размещаются образцы заполняемых документов получателями муниципальной услуги и ряд дополнительной справочной информации, касающейся предоставления муниципальной услуги, а также извлечения из нормативных правовых актов регулирующих предоставление муниципальной услуги).

2.13.3. Рабочее место сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предоставление муниципальной услуги.

2.13.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в представляемых документах, а также сведений, касающихся частной жизни заявителей, специалистом администрации ведется прием заявителей по одному в порядке очередности.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 
2.14.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.14.2. Сведения о местонахождении, режиме работы, контактном телефоне администрации размещены на Интернет-сайте администрации www.dobryanka-city.ru/peremskoe 

Местонахождения администрации Перемского сельского поселения: 618706, Пермский  край, Добрянский район, с. Перемское, ул. Косьвинская, д.6
Режим работы администрации: 

Понедельник – пятница с 09:00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00;

Суббота, воскресенье – выходной.

График приема заявителей специалистами администрации: понедельник, пятницу с 10.00 до 17.00 (обед с 13.00 до 14.00), приемная администрации, тел.: 8 (34265) 7-34-17. 

2.14.3. Доступность администрации для всего населения обеспечивается удобным местоположением, обеспечен удобный и свободный подход для посетителей и подъезд для транспорта, обеспечивается освещение и уборка прилегающей территории, удобным графиком работы. 
2.14.4. Получение заявителями информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной формах; 

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством сети Интернет. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на официальном Интернет-сайте администрации www.dobryanka-city.ru/peremskoe, а также на информационных стендах.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется: 

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- о сроке предоставления муниципальной услуги. 

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением. 

Консультации заявителю предоставляются по следующим вопросам: 

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов; 

- о времени приема документов; 

- о сроках предоставления муниципальной услуги; 

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.14.5. Показателями качества является соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных регламентом, культура обслуживания (вежливость, эстетичность) заявителей, а также отсутствие (минимальное количество) поданных в установленном порядке обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги, в т.ч. рассмотренных в несудебном и судебном порядке.
2.15. Данная муниципальная услуга, при включении в перечень муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), предоставляется через МФЦ.

2.16. Особенности предоставления услуг в электронном виде

2.16.1. Заявители вправе представить заявление в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее — Единый портал). К заявлению в электронном виде прикрепляются сканированные образы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.16.2. Электронная форма заявления формируется автоматически на основании заполненных Заявителем полей. Обязательные для заполнения поля, необходимые для формирования электронного Заявления, выделяются специальным символом (*). Далее сформированная электронная форма Заявления поступает исполнителю для дальнейшего рассмотрения и выполнения услуги.
2.16.3. На Едином портале заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. По запросу заявителя ему предоставляется информация о следующих этапах предоставления муниципальной услуги:
· Принято от заявителя, 

· Отправлено в ведомство

· Исполнено

· Мотивированный отказ

· Ошибка отправки в ведомство

· Принято ведомством

· Промежуточные результаты от ведомства

2.16.4. При подаче заявления в форме электронного документа оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предъявляются заявителем лично не позднее 3–х дней с момента подачи заявления через Единый портал.
2.16.5. Для получения услуги в электронном виде, заявителю необходимо выбрать на Едином портале услугу «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков».
2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги. 
2.15.1. Должностные лица администрации, работающие с документами, поданными заявителями, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении документов.

2.15.2. Сведения, содержащиеся в документах, предоставленных заявителем, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлениями. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №1 к настоящему регламенту. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) рассмотрение заявления и документов к нему, подготовка материалов и сбор необходимых заключений для рассмотрения обращения на Совет депутатов Перемского сельского поселения; 

3) рассмотрение обращения на заседании Совет депутатов Перемского сельского поселения; 

4) решение заседания Совет депутатов Перемского сельского поселения, содержащей решение по вопросу установления или изменения вида разрешенного использования; 

5) принятие Главой поселения решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 
3.2.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и приложенными документами в администрацию.

3.2.1.2. Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, производится по месту нахождения администрации, приемная. Документы подаются заявителем лично с предъявлением документа, удостоверяющего его личность, или иными лицами, действующими на основании доверенности, заверенной в установленном порядке.

3.2.1.3. Принятые заявления регистрируются. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.2.1.4. Критерием принятия решения о приеме и регистрации документов является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист администрации, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению: 

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы, а если недостатки препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления. 

3.2.1.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, заявление с приложением документов также регистрируются в журнале регистрации заявлений. 

3.2.1.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация в установленном порядке заявления на получение муниципальной услуги.

3.2.1.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов лично от заявителя не должен превышать 30 минут.

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов к нему, подготовка материалов и сбор необходимых заключений для рассмотрения обращения Советом депутатов. 
3.2.2.1. Основанием для административной процедуры является направление специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию обращений, заявления с приложенными документами на рассмотрение в Совет депутатов. 

3.2.2.2. В течение пяти дней, обращение рассматривается Председателем Совета депутатов, который расписывает его для подготовки материалов к заседанию Совета депутатов. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, а также соответствие представленных документов установленным требованиям. 

3.2.2.3. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего регламента, специалист консультирует заявителя лично, либо по телефону по перечню представленных документов и предлагает заявителю в течение одного дня представить документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего регламента, в полном объеме. 

Если по истечении указанного срока заявителем документы не представлены, специалист в течение дня, следующего за днем поступления к нему заявления, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляет его заявителю. 

3.2.2.4. Если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, то его обращение рассматривается в установленном порядке. 

3.2.2.5. В течение пяти рабочих дней, специалист подготавливает и направляет обращение и копии необходимых документов для подготовки письменных заключений. Заключения подготавливаются и направляются секретарю Совета депутатов в течение десяти календарных дней со дня поступления необходимых материалов. 

3.2.2.6. После получения необходимых заключений вопрос включается в повестку ближайшего заседания Совета депутатов. 

3.2.2.7. Если для подготовки материалов к заседанию Совета депутатов требуется получение дополнительных документов и сведений, что приводит к невозможности предоставления муниципальной услуги в срок, указанный в пункте 2.11. настоящего регламента, то в адрес заявителя направляется соответствующее информационное письмо, а о принятом решении сообщается дополнительно. 

3.2.2.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней с момента поступления сформированного пакета документов специалисту. 

3.2.2.9. Результатом административной процедуры является получение необходимых заключений для рассмотрения обращения по изменению или установлению вида разрешенного использования Советом депутатов и включение его секретарем Совета депутатов в повестку заседания Советом депутатов или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Рассмотрение обращения на заседании Совета депутатовов. 
3.2.3.1. После получения всех необходимых заключений, рассмотрение обращения выносится секретарем Совет депутатов на ближайшее заседание Совета депутатов. 

3.2.3.2. Заседания Совет депутатов проводятся в соответствии с Регламентом работы Совета депутатов Перемского сельского поселения, ведет его председатель, а при отсутствии председателя – его заместитель. 

Заседание Совета депутатов считается состоявшимся, если на нем присутствовало не менее 50% от количественного состава членов Совета депутатов. 

3.2.3.3. Члены Совета депутатов коллегиально принимают решение по существу рассматриваемого обращения с учетом градостроительной документации, документов территориального планирования, земельного и градостроительного законодательства, фактического использования земельного участка. 

3.2.3.4. Решение Совета депутатов фиксируется в Протоколе заседания Совета депутатов, который впоследствии утверждается Председателем Совета депутатов. Оригиналы Протоколов хранятся у председателя Совета депутатов, на основании их готовятся выписки из протоколов. 

3.2.3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день. 

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является рассмотрение обращения на заседании Совета депутатов и подготовка Советом депутатов рекомендаций Главе Перемского сельского поселения для принятия решения по существу рассматриваемого обращения. 

3.2.4. Выдача решения Совета депутатов, содержащей решение по вопросу установления или изменения вида разрешенного использования. 
3.2.4.1. После утверждения Протокола, секретарь Совета депутатов подготавливает по каждому рассмотренному обращению Решения Совета (далее – решение), содержащую суть обращения и принятое Советом решение и передает ее для подписания Председателю Совета депутатов. 

3.2.4.2. Заявителю в течение трех рабочих дней с момента утверждения решения выдается лично или направляется по почте на адрес, указанный в обращении оригинал решения. 

3.2.4.3. В случае принятия отрицательного решения указываются его причины. 

3.2.4.4. В случае принятия Советом решения о целесообразности проведения публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка на вид, не предусматривающий жилищное строительство, заявителю направляется решение с соответствующей рекомендацией. 

3.2.4.5. В случае принятия Советом депутатов решения о возможности изменения вида разрешенного использования земельного участка на другой вид разрешенного использования, предусматривающий жилищное строительство, или на вид разрешенного использования, определенный в соответствии с утвержденным проектом планировки территории, в границах которой расположен земельный участок, или решения об установлении вида разрешенного использования земельного участка, заявителю направляется соответствующая выписка. 

3.2.4.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней. 

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю выписки из протокола заседания организационного комитета, содержащей в себе решение по вопросу изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка. 

3.2.5. Принятие Главой Перемского сельского поселения решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является завершение рассмотрения данного вопроса на публичных слушаниях, подготовки заключения по результатам публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения.

3.2.5.2. В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, Глава Перемского сельского поселения направляет заявителю решение об изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка. 

3.2.5.3. В случае, если выявлены неустранимые недостатки или несоответствия в представленных документах, Глава Перемского сельского поселения подписывает мотивированный отказ в изменении или установлении вида разрешенного использования земельного участка. 

3.2.5.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня со дня поступления Главе Перемского сельского поселения решения Совета депутатов. 

3.2.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения об изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка либо мотивированный отказ в изменении или установлении вида разрешенного использования земельного участка. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом администрации, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Добрянского муниципального района, Перемского сельского поселения
Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия и/или бездействие должностных лиц и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения.

4.4. Проверка полноты и качества предоставления осуществляется на основании распоряжения главы Перемского сельского поселения.

4.5. Проверки могу быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся один раз в год, внеплановые - по мере обращений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Должностные лица и специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовки запрашиваемой информации, а также правильность выполнения процедур.

Персональная ответственность должностных лиц и специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.7. По результатам проверок уполномоченные должностные лица администрации дают указания по устранению выявленных нарушений и контролируют их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном действующим законодательством порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица, и принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги 
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги во несудебном порядке Главе Перемского сельского поселения.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц может быть подана Главе Перемского сельского поселения как в форме устного обращения (в ходе личного приема), так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) по адресу: 618706, Пермский край, Добрянский район, с. Перемское, ул. Косьвинская, д.6;

2) по телефону/факсу: 8(34265) 7-34-16;

3) по электронной почте: permpos@mail.ru.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является заявление (жалоба), поступившее лично от получателя услуги (уполномоченного лица) или направленное в виде почтового (электронного) отправления.

5.4. Прием и рассмотрение жалоб граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Жалоба подается в письменной форме и должно содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

наименование должности, фамилию, имя и отчество (последнее при наличии) должностного лица (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

существо обжалуемого действия (бездействия), решения.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенную в обращении информацию.

5.6. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение трех рабочих дней с момента его поступления.

Содержание устного обращения к Перемского сельского поселения, поступившее в ходе личного приема, заносится в карточку личного приема заявителя.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований автора обращения.

Письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае если жалобе требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, то о результатах рассмотрения жалобы должностное лицо, сообщает заявителю в устной форме или по телефону, а в остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.8. Жалоба заявителя в ходе представления муниципальной услуги, в которой:

1) содержатся нецензурные или оскорбительные выражения - может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов, с сообщением заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом; 

2) не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ - ответ на него не дается; 

3) обжалуется судебное решение - возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

4) текст не поддается прочтению - ответ не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

5) содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба направлялась одному и тому же сотруднику. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (его уполномоченный представитель). 

В общем случае письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения. 

5.9. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц, ответственных за выполнение административного действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.10. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке. 

Приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка» 

БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги 
«Установление и изменение вида разрешенного 
использования земельного участка» 
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Приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка» 

РАСПИСКА
в принятии документов для предоставления муниципальной услуги

«Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка»

Заявитель(и):_______________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица, сдавшего документы)

проживающего (находящегося) ____________________________________ 

(адрес лица, сдавшего документы)

__________________________________________________________________
которым представлены следующие документы: 
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Входящий номер регистрации заявления №___________

«_____»_____________20___ г. __________________ ____________________________

(дата) (подпись) (Ф.И.О. лица, принявшего документ)

Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Рассмотрение заявление и документов к нему, подготовка материалов и сбор необходимых заключений для рассмотрения обращения на Совете депутатов Перемского сельского поселения





Рассмотрение обращения на Совет депутатов перемского сельского поселения





Принятие решение об отказе в установлении или изменении разрешенного вида использования








Принятие решение об установлении или изменении разрешенного вида использования





Направление главой поселения решения об оказании или об отказе муниципальной услуги 








