[image: image1.png]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРЕМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

    03.07.2014     
35





                                
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка», утверждённый постановлением администрации Перемского сельского поселения от 03.06.2014 г. № 30
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом Перемского сельского поселения, рассмотрев протест прокурора об устранении нарушений требований градостроительного законодательства от 23.06.2014 № 2-17-31-2014 с участием представителя Прокуратуры г. Добярнка администрация Перемского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление и изменение вида разрешенного использования земельного участка», утверждённый постановлением администрации Перемского сельского поселения от 03.06.2014 г. № 30 (далее – Административный регламент) следующие изменения:

1.1. Подпункт 2.7.1. пункта 2.7. части 2 Главы 7 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.7.2. Перечень документов, необходимых для рассмотрения обращения по изменению вида разрешенного использования:
1) заявление об изменении основного вида разрешённого использования участка и объекта капитального строительства, либо части объекта капитального строительства в произвольной форме на имя главы Перемского сельского поселения. 

Заявление пишется без сокращений, приписок, подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в нем исправлений от руки (разборчивым почерком, синими либо черными чернилами) или машинописным способом (размером шрифта не менее № 12) и должно содержать следующие обязательные реквизиты:

- наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество должностного лица и его должность, либо должность соответствующего лица;

- сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, или наименование юридического лица, адрес места нахождения, контактный телефон;

- сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление; 

- изложение сути обращения с указанием наименования ;

- способ получения информации (по почте в указанный адрес, по адресу электронной почты или прибытие лично);

- подпись заявителя;

- дата обращения. 

2) копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок, предъявляются с оригиналом для сверки; 

3) схема расположения земельного участка, позволяющая однозначно определить его местоположение – в произвольной форме; 

4) технически паспорт

5)подготовленные и оформленные в установленном порядке схему предлагаемой планировочной организации участка и проект реконструкции объекта капитального строительства (части объекта) с измененным видом использования (в случае ели реконструкция требуется для обеспечения использования)

6) подготовленные и оформленные в установленном порядке заключения заинтересованных ведомств на изменение предельных параметров разрешенного строительства в случае необходимости данных отклонений.

Комиссия не вправе требовать предоставление других документов кроме документов установленных настоящим Положением»

1.2. Пункт 2.8. части 2 Главы 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


1.Отсутсвуе документов, предусмотренных п.п.2.7.1  п 2.7. г. 2 настоящего Положения, или несоответствие предоставляемых документов требованиям по оформлению проектной документации, технических регламентов, градостроительных регламентов сельского поселении и предельным параметрам  видов разрешённого использования»


1.3. Часть 3 Главы 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №1 к настоящему регламенту. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) рассмотрение заявления и документов к нему, подготовка материалов и сбор необходимых заключений для рассмотрения обращения; 

3) рассмотрение обращения на Комиссии по землепользования и застройки территории Перемского сельского поселения; 

4) решение главы Перемского сельского поселения, содержащей решение по вопросу установления или изменения вида разрешенного использования; 

5) принятие Главой поселения решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 
3.2.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и приложенными документами в администрацию.

3.2.1.2. Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, производится по месту нахождения администрации, приемная. 

3.2.1.3. Принятые заявления регистрируются. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.2.1.4. Критерием принятия решения о приеме и регистрации документов является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист администрации, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению: 

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы, а если недостатки препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления. 

3.2.1.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, заявление с приложением документов также регистрируются в журнале регистрации заявлений. 

3.2.1.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация в установленном порядке заявления на получение муниципальной услуги.

3.2.1.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов лично от заявителя не должен превышать 30 минут.

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов к нему, подготовка материалов и сбор необходимых заключений для рассмотрения обращения комиссией по землепользованию и застройки территории Перемского сельского поселении (далее-Комиссия). 
3.2.2.1. Основанием для административной процедуры является направление специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию обращений, заявления с приложенными документами на рассмотрение Комиссии. 

3.2.2.2. В течение 1 дня, обращение рассматривается главой поселения, который расписывает его для подготовки материалов к заседанию Комиссии. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, а также соответствие представленных документов установленным требованиям. 

3.2.2.3. В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, не в полном объеме, а также при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего регламента, специалист консультирует заявителя лично, либо по телефону по перечню представленных документов и предлагает заявителю в течение одного дня представить документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего регламента, в полном объеме. 

Если по истечении указанного срока заявителем документы не представлены, специалист в течение дня, следующего за днем поступления к нему заявления, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляет его заявителю. 

3.2.2.4. Если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, то его обращение рассматривается в установленном порядке. 

3.2.2.5. Если для подготовки материалов к заседанию Комиссии требуется получение дополнительных документов и сведений, что приводит к невозможности предоставления муниципальной услуги в срок, указанный в пункте 2.11. настоящего регламента, то в адрес заявителя направляется соответствующее информационное письмо, а о принятом решении сообщается дополнительно. 

3.2.2.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня с момента поступления сформированного пакета документов специалисту. 

3.2.2.7. Результатом административной процедуры является включение его секретарем Комиссии в повестку заседания Комиссии или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Рассмотрение обращения на заседании Комиссии. 
3.2.3.1. После получения всех необходимых заключений, рассмотрение обращения выносится секретарем Комиссии на заседание Комиссии. 

3.2.1.2.Заседание Комиссии считается состоявшимся, если на нем присутствовало не менее 50% от количественного состава членов Комиссии. 

3.2.3.3. Члены комиссии коллегиально принимают решение по существу рассматриваемого обращения с учетом градостроительной документации, документов территориального планирования, земельного и градостроительного законодательства, фактического использования земельного участка. 

3.2.3.4. Решение Комиссии фиксируется в Протоколе заседания Комиссии, который впоследствии утверждается Председателем Комиссии. Оригиналы Протоколов хранятся у председателя Комиссии, на основании их готовятся выписки из протоколов. 

3.2.3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 день. 

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является рассмотрение обращения на заседании Комиссии и подготовка Комиссией заключения Главе Перемского сельского поселения для принятия решения по существу рассматриваемого обращения. 

3.2.4. Выдача заключения Комиссии, содержащей решение по вопросу установления или изменения вида разрешенного использования. 
3.2.4.1. После утверждения Протокола, секретарь Комиссии подготавливает по каждому рассмотренному обращению Заключения комиссии (далее – решение), содержащую суть обращения и принятое Комиссией решение и передает ее для подписания Председателю Комиссии. 

3.2.4.2. Заявителю в течение трех рабочих дней с момента утверждения заключения выдается лично или направляется по почте на адрес, указанный в обращении оригинал заключения. 

3.2.4.3. В случае принятия отрицательного решения указываются его причины. 

3.2.4.4. В случае принятия комиссией решения о целесообразности проведения публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка на вид, не предусматривающий жилищное строительство, заявителю направляется решение с соответствующей рекомендацией. 

3.2.4.5. В случае принятия Комиссией решения о возможности изменения вида разрешенного использования земельного участка на другой вид разрешенного использования, предусматривающий жилищное строительство, или на вид разрешенного использования, определенный в соответствии с утвержденным проектом планировки территории, в границах которой расположен земельный участок, или решения об установлении вида разрешенного использования земельного участка, заявителю направляется соответствующая выписка. 

3.2.4.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней. 

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю выписки из протокола заседания организационного комитета, содержащей в себе решение по вопросу изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка. 

3.2.5. Принятие Главой Перемского сельского поселения решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является завершение рассмотрения данного вопроса на публичных слушаниях, подготовки заключения по результатам публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения.

3.2.5.2. В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, Глава Перемского сельского поселения направляет заявителю решение об изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка. 

3.2.5.3. В случае, если выявлены неустранимые недостатки или несоответствия в представленных документах, Глава Перемского сельского поселения подписывает мотивированный отказ в изменении или установлении вида разрешенного использования земельного участка. 

3.2.5.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня со дня поступления Главе Перемского сельского поселения решения Совета депутатов. 


3.2.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения об изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка либо мотивированный отказ в изменении.»
3.  Контроль за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в установленном законом порядке.
Глава Перемского 
сельского поселения





              Ю.М.Чернышев 

