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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ СЕНЬКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДОБРЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

    01.07.2015






                                  № 92
      
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – Административный регламент).

2. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

3. Разместить постановление на официальном сайте Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района и опубликовать настоящее постановление. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на главу Сенькинского сельского поселения.

Глава Сенькинского сельского поселения                                                                  Е.А. Гарифуллина
                          УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Сенькинского сельского поселения

От 01.07.2015  № 92
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка

или земельных участков на кадастровом плане территории».

1. Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1. Административный регламент Администрации Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – муниципальная услуга, Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий Администрации Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной услуги, порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с настоящим Регламентом, если границы земельных участков не определены в соответствии 
с федеральными законами, и земельные участки находятся в государственной или муниципальной собственности.

Предметом регулирования настоящего Регламента являются:

- правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

- требования, предъявляемые к заявителям;

- порядок получения информации заявителями о муниципальной услуге;

- основания для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги;

- перечень, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур;

- формы контроля исполнения Регламента;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

1.2. В качестве заявителей (получателей муниципальной услуги) могут выступать:

- физические лица;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели.

От имени заявителей могут также выступать уполномоченные 
в установленном порядке представители.

Предметом утверждения Администрацией являются проектируемые местоположение границ и площадь земельного участка или земельных участков, которые предполагается образовать и (или) изменить, находящиеся в государственной или муниципальной собственности.

1.3. Предоставление муниципальной услуги посредством краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.

Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты и сайте Администрации, МФЦ, и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, обжаловании решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц.

1.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, обжаловании решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, Администрации осуществляется:

специалистами в Администрации непосредственно при личном приеме или письменном обращении граждан, включая обращение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и с использованием средств телефонной, телеграфной, факсимильной связи;

посредством размещения информации на сайте Администрации (www. http://dobryanka-city.ru/senkinskoe);

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

посредством публикации в средствах массовой информации нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

посредством размещения информации на информационных стендах в здании Администрации.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.4.2. На информационных стендах в здании Администрации размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образец заявления и перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

график (режим работы), номера телефонов для справок (консультаций), адреса электронной почты Администрации;

режим приема заявителей специалистами;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется 
в устной (лично или по телефону) или письменной форме (письменное обращение или по электронной почте).

При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся 
по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться 
с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если специалист не может дать ответ, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

дать ответ в течение двух рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. 

Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи, путем опубликования в средствах массовой информации в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации.

В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам срок рассмотрения обращения продляется, но не более чем на 30 дней, заявителю при этом направляется предварительный ответ 
с описанием действий, совершаемых по его обращению.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Данным стандартом описывается предоставление муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

Участвует в предоставлении муниципальной услуги Муниципальное бюджетное учреждение «Добрянский городской информационный центр» (далее - ДГИЦ).

При оказании муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие в части использования официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, с филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Пермскому краю (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Пермскому краю).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- решение Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в форме постановления);

- решение Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
(в форме уведомления).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.

Сроки административных процедур:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами от заявителя - в день поступления заявления, а если заявление поступило после 17-00 (или после 16-00 в пятницу) - на следующий рабочий день;

- направление межведомственных запросов – 3 дня;

- принятие решения Администрацией об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
(в форме постановления), либо принятие решения Администрацией об отказе 
в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в форме уведомления), - 25 дней;

- выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги - 2 дня.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 27.11.2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем:

заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, составленное 
по образцу согласно приложению 2 к настоящему Регламенту (далее – заявление); 

подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить (предоставляется в случае раздела земельного участка либо по инициативе заявителя);

ситуационный план земельного участка (в случае, если не представлена схема расположения земельного участка);

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, если права на них 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2. Документы, запрашиваемые Администрацией в порядке межведомственного взаимодействия:

копия кадастрового паспорта исходного земельного участка и выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о правах на него;

выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

выписки из государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке.

Заявитель вправе приложить к заявлению документы, указанные в пункте 2.6.2. по собственной инициативе.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2012 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых 
в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента для предоставления муниципальной услуги;

представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

Заявителю может быть отказано в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов, согласно пункту 3.2.4. настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. с заявлением обратилось лицо, не являющееся получателем муниципальной услуги согласно пункту 1.2 настоящего Регламента;

2.8.2. земельный участок, в отношении которого подготовлена схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, не является земельным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности;

2.8.3. представленные документы по составу, содержанию, форме 
не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента;

2.8.4. несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии 
с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.8.5. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, 
с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.8.6. разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

2.8.7. несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.8.8. расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными, не требуется.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  - не более 15 минут;

максимальное время ожидания в очереди для получения консультации – 
не более 15 минут.

2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется в день поступления документов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2, продолжительность - не более 10 минут;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.12. административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами 
от заявителя;

направление межведомственных запросов;

принятие решения Администрацией об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в форме постановления), либо принятие решения Администрацией об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в форме уведомления);

выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур определена в блок-схеме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги в Администрацию, МФЦ с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента. 

Заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем (его представителем):

при личном обращении в организацию, предоставляющую муниципальную услугу;

в электронной форме через Единый портал;

по электронной почте организации, предоставляющей муниципальную услугу.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является либо специалист Администрации либо специалист МФЦ в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный исполнитель) осуществивший прием заявления. 

Ответственный исполнитель: 

устанавливает предмет обращения, личность подающего заявление, его полномочия по предоставлению заявления. 

проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (см. п.2.6.1 настоящего регламента). 

делает отметки на обоих экземплярах заявления о приеме заявления и документов;

передает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой, а первый экземпляр передает для регистрации. 

Если представленное заявление не соответствуют установленным требованиям, ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект решения об отказе в приеме заявления.
Передача заявления и документов осуществляется не позднее, чем на следующий день с момента поступления заявления.

Регистрацию заявления в установленном порядке осуществляет специалист Администрации в соответствии с должностными обязанностями.

После регистрации заявление с прилагаемыми документами передается для рассмотрения и экспертизы документов в ДГИЦ. 

Передача заявления и документов осуществляется не позднее, чем на следующий день с момента регистрации заявления. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке и направление документов в ДГИЦ для проверки и исполнения. 

3.3. Направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление документов в ДГИЦ для проверки и исполнения. 

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист ДГИЦ в соответствии с должностными обязанностями.

Срок подготовки и направления межведомственных запросов составляет 
3 рабочих дня со дня регистрации заявления с прилагаемыми документами от заявителя в Администрации.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
о предоставлении документов, указанных в пункте 2.6.2 Регламента, не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса 
в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Принятие решения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в форме постановления), либо принятие решения Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (в форме уведомления).

Основанием для начала административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель рассматривает заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям законодательства и настоящему Регламенту.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель обеспечивает изготовление схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в установленном порядке и готовит проект постановления Администрации об  утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо уведомление об отказе в утверждении такой схемы и направляет его на согласование и подписание.

Приложением к постановлению является схема расположения земельного участка на бумажном носителе.

Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется с учетом утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеустроительной документации, положения об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства.

В схеме расположения земельного участка указывается площадь каждого образуемого земельного участка и в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков, указываются их условные номера.

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или с использованием иных технологических и программных средств.

В постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

Далее, исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения и инициирует процедуру его согласования, утверждения и подписания в установленном порядке, осуществляет мониторинг процесса согласования и подписания, в части соблюдения сроков.

Подписанное уполномоченным лицом постановление об  утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо уведомление об отказе в утверждении такой схемы направляется специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры являются:

- издание постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории,

- подписание и регистрация уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

3.5. Выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является издание постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо подписание и регистрация уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты Администрации в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственный специалист: 

устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю; 

извещает заявителя о времени получения документов; 

при личном обращении заявителя обеспечивает выдачу необходимых документов. 

В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю ответственный специалист обеспечивает направление необходимых документов посредством почтового отправления. 

В случае обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, документы заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения документов не указан заявителем.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами организации, предоставляющей муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется главой Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района органа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района. 

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги является поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.3.1. Должностные лица организации, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц организации, предоставляющей муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в организацию, предоставляющую муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также её должностных лиц 

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) организации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
и решений организации, предоставляющих муниципальную услугу, должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:

5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7. отказ организации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1. наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) организации,  предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц;

5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.3. Организация, предоставляющая муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в организацию, предоставляющие муниципальную услугу,
5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем организации, предоставляющей муниципальную услугу, подается в администрацию Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района (далее – орган).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу;
5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу;
5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу;

5.4.2. Время приема жалоб органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта;

5.4.3.2. Единого портала;

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные 
в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, организацию,  предоставляющую муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. В органе, организации, предоставляющей муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, организацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, организации,  предоставляющей муниципальную услугу.
5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, организацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.4. В случае обжалования отказа организации, предоставляющей муниципальную услугу, либо должностных лиц, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, организация,  предоставляющая муниципальную услугу, принимают решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта организации, предоставляющей муниципальную услугу.
5.6.2. При удовлетворении жалобы организация, предоставляющая муниципальную услугу, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные  органы.

5.6.4. Орган, организация, предоставляющая муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, организация, предоставляющая муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, организации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1. наименование органа, организации, рассмотревших жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.7.3.5. принятое по жалобе решение;

5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в организации, предоставляющей муниципальную услугу, соответствующие информация 
и документы представляются ему для ознакомления организацией, предоставляющей муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Организация, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц (муниципальных служащих) посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.

Приложение 1

к Административному регламенту

по утверждению схемы расположения 

земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории
СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения, справочных телефонах, адресе сайта в

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе

электронной почты Администрации Сенькинского сельского поселения Добрянского муниципального района, многофункционального

центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также Муниципального бюджетного учреждения «Добрянский городской информационный центр» 

1. Место нахождения Администрации: Пермский край, Добрянский район,с. Сенькино, ул. Коровина, 12.

График работы Администрации:

понедельник - четверг - 8.30-17.30;

пятница - 8.30-16.30;

перерыв на обед - 13.00-13.48.

Контактные телефоны:

(34265) 7-01-80; 7-01-45.

Адрес электронной почты Администрации: senkino.fedotova@yandex.ru.

Сайт Администрации: http://dobryanka-city.ru/senkinskoe/.

2. Краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Центральный филиал МФЦ расположен по адресу: ул. Ленина, 51, г. Пермь, 614000.

График работы Центрального филиала МФЦ: с понедельника по субботу

с 08.00 до 20.00.

Единый справочный телефон МФЦ: (342) 270-11-20.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@permkrai.ru.

Добрянский филиал расположен по адресу: 618740, Пермский край, г.Добрянка, ул. 8 Марта, д. 13; телефон (34265) 39-3-39.

График работы:

Вторник, среда, пятница, суббота с 9.00 до 18.00;

Четверг с 11.00 до 20.00;

Без обеденного перерыва;

Выходные дни – понедельник, воскресенье.

3. Муниципальное бюджетное учреждение «Добрянский городской информационный центр» 

Адрес: ул. 8 Марта, д. 13, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 2-54-40, 2-70-70; адрес электронной почты: dgic@permonline.ru. 

График работы: 

понедельник, вторник, среда, четверг с 8.30 до 17.30; 

пятница с 8.30 до 16.30; 

обеденный перерыв с 13.00 до 13.48.

Приложение 2

к Административному регламенту

по утверждению схемы расположения 

земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории

В Администрацию Сенькинского________________

сельского поселения

______(ФИО)

зарегистрированного по адресу:

_____________________________________

проживающего по адресу:___________________________________

паспорт: серия ____ номер ____ выдан ________

для ИП: ИНН _________________________

ОГРНИП _________________________

телефон/адрес электронной почты __________

ФИО представителя __________________________________________________________

зарегистрированного по адресу:_________________________________

проживающего по адресу___________________________________

паспорт: серия ____ номер ____ выдан ________

документ, подтверждающий полномочия представителя

_____(наименование) (дата, номер)

Телефон/адрес электронной почты _____________

Заявление об утверждении схемы расположения

земельного участка или земельных

участков на кадастровом плане территории

Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Информация в отношении каждого из образуемых земельных участков:

Площадь _____________________________________________________

Адрес (или: при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка ______________________________________
__________________________________________________________________

Вид разрешенного использования образуемого земельного __________________________________________________________________

Категория земель ______________________________________________

Цель использования земельного участка_____________________________

__________________________________________________________________

Приложение:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________


Мною  выбирается следующий способ выдачи конечного результата муниципальной услуги:

□ Доставить почтой по указанному адресу.

 □Выдать на руки мне или моему представителю.

    Я  уведомлен(а)  о  сроке  выдачи  конечного  результата предоставления муниципальной услуги: "______" ______________ 20____ г.

    Я   уведомлен(а)   о  номере  телефона,  по  которому  можно  узнать  о результатах  предоставления  муниципальной услуги по истечении срока выдачи результата предоставления муниципальной услуги: ___________________________

    Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных.

"___" _____________ 20___ г.                                                           ___________________

   (дата составления заявления)                                                                                                                         (подпись заявителя)

Отметка лица, принявшего заявление ___________________

Приложение 3

к Административному регламенту

по утверждению схемы расположения 

земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги













«Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по утверждению «Схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»»





Многофункциональный центр











Обращение получателя муниципальной услуги с заявлением и комплектом необходимых документов





Передача документов 


в Администрацию





Администрация








Передача документов на исполнение в ДГИЦ








Направление межведомственных запросов





Принятие решения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков 


на кадастровом плане территории (в форме постановления), либо принятие решения Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков (в форме уведомления)


на кадастровом плане территории (в форме приказа)





Выдача заявителю результата: решения об утверждении схемы, 


либо решения об отказе в утверждении схемы





Направление результата в многофункциональный центр для выдачи заявителю











